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SURAT EDARAN KEWANGAN BIL. 3/2026

Pengarah/ Dekan/ Ketua

Hospital/ Fakulti/ Institut/ Pusat/ Bahagian
Kampus Kuala Lumpur

Universiti Kebangsaan Malaysia

YBhg. Prof./ Dato’Sri/ Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan,

PENGUATKUASAAN JADUAL PESANAN INDEN STOK BAHAN PAKAI HABIS, ALAT TULIS,
PERALATAN PEJABAT DAN MAKANAN KERING SERTA PENGHANTARAN BERJADUAL KE
PUSAT TANGGUNGJAWARB (PTj) HOSPITAL CANSELOR TUANKU MUHRIZ

Dengan hormatnya perkara di atas adalah dirujuk.

2. Adalah dimaklumkan bahawa Unit Stor Pusat, Jabatan Kewangan akan melaksanakan jadual
tetap permohonan stok (inden stok) dan penghantaran stok ke lokasi berkuat kuasa mulai
01 Mac 2026. Pelaksanaan jadual ini adalah bertujuan untuk:-

i. Menyusun dan menyeragamkan proses permohonan serta pengeluaran stok;

i. Mengelakkan kelewatan dan pertindihan permohonan;

iii. Memastikan perancangan stok lebih sistematik dan mencukupi;

iv. Mengoptimumkan penggunaan sumber tenaga kerja dan logistik;

v. Mengawal paras stok supaya sentiasa berada pada tahap minimum dan maksimum yang
ditetapkan;

vi. Meningkatkan kecekapan penyampaian perkhidmatan kepada jabatan/ unit.

3. Sehubungan itu, berikut adalah tindakan yang perlu diambil oleh pihak YBhg. Prof./ Dato’Sri/
Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan bagi melancarkan penjadualan baharu ini:-

i. Mengemukakan permohonan stok (inden stok) yang disahkan mengikut jadual yang telah ditetapkan
seperti di Lampiran A. (Sekiranya hari yang telah ditetapkan adalah cuti kelepasan am, jabatan/ unit
adalah dikehendaki mengemukakan permohonan inden sehari sebelumnyay;

ii. Sebarang permohonan di luar jadual hanya akan dipertimbangkan bagi kes-kes kecemasan sahaja
berserta justifikasi yang munasabah;

iii. Permohonan stok (inden stok) yang diterima selepas hari yang ditetapkan akan diproses pada kitaran
seterusnya;
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iv. Sebarang perubahan jadual akan dimaklumkan dari semasa ke semasa oleh pihak Stor Pusat;
v. Jabatan/ unit hendaklah memastikan wakil penerima berada di lokasi semasa penghantaran dibuat.

4. Kerjasama YBhg. Prof./ Dato’Sri/ Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan dalam mematuhi jadual yang
ditetapkan amatlah dihargai bagi memastikan kelancaran operasi pengurusan stor serta mengelakkan
sebarang gangguan bekalan di peringkat jabatan/ unit.

5. Sebarang pertanyaan boleh berhubung dengan Puan Nurul Firdaus Baharum/ Puan Effarina binti
Yaacob/ Puan Noor Faizah binti Esran di talian sambungan 5916/ 5218/ 8206. Kerjasama dan tindakan
daripada pihak YBhg. Prof./ Dato'Sri/ Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan dalam perkara ini didahului dengan

ucapan terima kasih.

Sekian.
“Cekap, Pantas, Mesra”
Yang benar,
|I -
SURAY TI ABDUL HAMID c.A (m)
Ketua

Jabatan Kewangan
Hospital Canselor Tuanku Muhriz

s.k - YBhg. Dato’ Dr. Azmi bin Baharudin
Pengarah, Hospital Canselor Tuanku Muhriz, UKM

- YBhg. Prof. Datuk Dr. Ismail bin Sagap
Pengarah, Hospital Tunku Ampuan Besar Tuanku Aishah Rohani, UKM

- YBrs. Prof. Madya Dr. Nor Azian binti Abdul Murad
Pengarah, Institut Biologi Molekul Perubatan, UKM

- YBhg. Prof. Datin Dr. Marina binti Mat Baki
Dekan, Fakulti Perubatan, UKM

- YBhg. Prof. Dr. Suzana binti Shahar
Dekan, Fakulti Sains Kesihatan, UKM

- YBhg. Prof. Dr. Mohd bin Makmor Bakry
Dekan, Fakulti Farmasi, UKM

- YBhg. Prof. Dr. Tuti Ningseh binti Mohd Dom
Dekan, Fakulti Pergigian, UKM
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JADUAL PERMOHONAN (INDEN) & PENGHANTARAN STOK

LAMPIRAN A

KUMPULAN

PTj

HARI PERMOHONAN STOK /
PENGESAHAN PTj

HARI PENGHANTARAN

POLIKLNIK WARGA

PUSAT ENDOSKOPI

KLINIK OTORINOLARINGOLOGI
(E.N.T)

KLINIK OFTALMOLOGI

SURAU IBNU SINA

MAKNA

KLINIK PSIKIATRI

JABATAN PSIKIATRI

DAYCARE PSIKIATRI

JABATAN PERKHIDMATAN
DIETETIK & SAJIAN MAKANAN

PUSAT JAGAAN HARIAN O&G

OBS HDU

JABATAN KERJA SOSIAL
PERUBATAN

JABATAN KHIDMAT PELANGGAN

UNIT KAWALAN INFEKSI

PERPUSTAKAAN

PUSAT TERAPI SEL (DTERM)

KHAMIS

ISNIN

WAD 1K

WAD1J

WAD 1F

NICU

WAD BERSALIN

CTW / WAD PENYELIDIKAN

WAD ONKOLOGI

JABATAN RADIOTERAPI &
ONKOLOGI

PUSAT JAGAAN HARIAN
ONKOLOGI

JABATAN PENGURUSAN FASILITI
BERSEPADU

JUMAAT

SELASA

WAD 6B (PERUBATAN 1)

WAD 6E (PERUBATAN 2)

WAD 6A (HDW / ACM)

WAD 1A

HDU O&G

ISNIN

RABU

WAD 6G

WAD 6H

WAD 6J

WAD 1B

OT 0&G

SELASA

KHAMIS

WAD 6D

WAD 6C

WAD 6F (PERUBATAN 3)

WAD 1C

RABU

JUMAAT




JADUAL PERMOHONAN (INDEN) & PENGHANTARAN STOK

LAMPIRAN A

KUMPULAN

PTj

HARI PERMOHONAN STOK
/| PENGESAHAN PTj

HARI PENGHANTARAN

KLINIK ORTOPEDIK/ BILIK POP

KLINIK SURGERI

JABATAN FARMASI

KLINIK OBSTETRIK & GINEKOLOGI/ BILIK
SINAR

PUSAT REPRODUKTIF - ARC

KECEMASAN O&G - PAC / OGAC

BAHAGIAN HASIL, JABATAN KEWANGAN

JABATAN MULTIMEDIA & PENYIARAN

JABATAN KOMUNIKASI KORPORAT

JABATAN PERUBATAN KECEMASAN

KHAMIS

ISNIN

PUSAT PENGAMBILAN DARAH

OT ED

MAKMAL PEMERIKSAAN / KARDIO

JABATAN PENGIMEJAN MOLEKUL &
PERUBATAN NUKLEAR

UNIT KESELAMATAN & KESIHATAN
PEKERJAAN

CASEMIX

TASKA HCTM

ADVANCED SURGICAL SKILLS CENTRE (ASSC)

JUMAAT

SELASA

BURN UNIT

WAD SURGERI 1 (LELAKI) 5B

WAD SURGERI 2 (PEREMPUAN) 5C

WAD SURGERI 3 (UROLOGI) 5D

WAD SURGERI 4 (NEUROSURGERI) 5E

JABATAN KEJURURAWATAN (FFFZ)

PUSAT DIALISIS (AKUT) - Kakitangan dan
Pesakit Luar

JABATAN PERKHIDMATAN KEJURURAWATAN

ISNIN

RABU

DAYCARE OFTALMOLOGI (5F) / DAY CARE
OFTAL

WAD SURGERI 8 (HDS/ DAYCARE SUR) 5J

JABATAN RADIOLOGI

WAD SURGERI 6 (KARDIOTORASIK) 5G

WAD ENT (5H)

PUSAT JAGAAN HARIAN SURGERI

HOME CARE / UNIT JAGA RAWAT

WAD SURGERI 6 (KARDIOTORASIK) 5G

SELASA

KHAMIS

KLINIK PERUBATAN 1

KLINIK PERUBATAN 2

KLINIK NEFROLOGI / SLE

JABATAN PERUBATAN

JABATAN SURGERI

PUSAT JANTUNG & PARU-PARU

JABATAN OFTALMOLOGI

JABATAN OTORINOLARINGOLOGI

JABATAN ORTOPEDIK & TRAUMATOLOGI

RABU

JUMAAT




JADUAL PERMOHONAN (INDEN) & PENGHANTARAN STOK

LAMPIRAN A

KUMPULAN

PTj

HARI PERMOHONAN STOK/
PENGESAHAN PTj

HARI PENGHANTARAN

WAD RAWATAN STROK (7B)

WAD RAWATAN STROK

WAD WARGA (7A)

WAD 7C

WAD EKSEKUTIF

PUSAT PAKAR UKM

KHAMIS

ISNIN

ORTOPEDIK LELAKI (4F)

SPINAL (4J)

TRAUMA (4G)

ORTOPEDIK PEREMPUAN (4H)

DAYCARE HEMATO / MEDICAL (4E)

JUMAAT

SELASA

DEWAN BEDAH

OT ANES / GOT (STOR SAMA)

GICU/ICU (STOR SAMA)

CICU

KLINIK BEDAH MULUT DAN
MAKSILOFASIAL

BMT / DAYCARE

WAD 2A & 2C

WAD 2B

PUSAT TERAP!I SEL

PUSAT JAGAAN HARIAN & WAD
TRANSPLANTAS! SEL STEM

ISNIN

RABU

JABATAN PERKHIDMATAN PEMULIHAN
PERUBATAN

JABATAN KESELAMATAN

JABATAN PERKHIDMATAN MAKMAL
DIAGNOSTIK

FORENSIK

HEMATOLOGI

HISTOPATOLOGI

JABATAN MAKLUMAT KESIHATAN

FARMASI BASEMENT

CSSD

SELASA

KHAMIS

JABATAN BEDAH MULUT DAN
MAKSILOFASIAL

JABATAN Q&G

JABATAN KUALITI

JABATAN ANESTESIOLOGI & RAWATAN
INTENSIF

PTM (BLOK TAMBAHAN)

RABU

JUMAAT




