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Universimt KeancsaaN MaLavsia
The National University of Malaysia

JABATAN KEWANGAN HCTM « FINANCE DEPARTMENT OF HCTM
Rujukan : UKM HTM. 3/224/2/4
Tarikh : & Januari 2025

SURAT EDARAN KEWANGAN BIL. 1/2025

Pengarah/ Dekan/ Ketua

Hospital/ Fakulti/ Institut/ Pusat/ Bahagian
Kampus Kuala Lumpur

Universiti Kebangsaan Malaysia

YBhg. Prof./ Dato’ Srif Datuk/ Dato'/ Datin/ Tuan/ Puan,

MAKLUMAN PENGHANTARAN STOK BAHAN PAKAI HABIS, ALAT TULIS, PERALATAN
PEJABAT DAN MAKANAN KERING BAGI PUSAT TANGGUNGJAWAB DI LUAR PREMIS
HOSPITAL CANSELOR TUANKU MUHRIZ BAGI TAHUN 2025

Dengan hormatnya, saya merujuk perkara di atas.

2. Bersama-sama ini disertakan jadual inden stok bahan pakai habis, alat tulis, peralatan pejabat
dan makanan kering bagi pembekalan ke Pusat Tanggungjawab di luar premis HCTM untuk tahun 2025
(rujuk Lampiran 1).

3. Sukacita YBhg. Prof./ Dato’ Sri/ Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan dapat memaklumkan perkara
ini kepada semua kakitangan di bawah seliaan agar merancang kuantiti stok sentiasa mencukupi di
lokasi. Sekiranya permohonan inden dibuat selepas daripada jadual yang ditetapkan, pihak YBhg. Prof /
Dato’ Sri/ Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan perlu menguruskan pengambilan stok sendiri bagi memastikan
kelancaran proses kerja di Unit Stor Pusat, Jabatan Kewangan.

4. Sebarang pertanyaan, boleh berhubung dengan Unit Stor Pusat, Jabatan Kewangan di
sambungan 5222 (Mazaitul Asma binti Anwar)/ 5916 (Puan Nurul Firdaus binti Baharum)/ 8206 (Puan
Maznah binti Muda) atau 5218 (Puan Noor Faizah binti Esran).

5. Kerjasama dan perhatian YBhg. Prof./ Dato’ Sri/ Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan di dalam
perkara ini amat dihargai dan didahului dengan terima kasih.

Sekian.

Yang benar,
WAN OMI BINTI HJ WAN YUSSOP c.A(m)
Ketua

Jabatan Kewangan
Hospital Canselor Tuanku Muhriz

‘V’/ h-4 @

ACB QRS 81

ACCR :uﬂtu
HOSPITAL

SAMM 4B1

CERTIFIED TO IS0 9001:2015 CERTIFIED TO ISO 9001:2015
CERT. NO. : QMS 01547 CERT. NO. : QMS 01547

UNIT STOR PUSAT, BAHAGIAN ASET DAN STOR, JABATAN KEWANGAN
HOSPITAL CANSELOR TUANKU MUHRIZ, UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA
Tingkat 1, Kompleks Pendidikan Perubatan Canselor Tuanku Ja’afar, Kampus Kuala Lumpur,
JalanYaacob Latif, Bandar TunRazak, 56000 Cheras, Kuala Lumpur
Tel.: +603-9145 5243/ 8206/ 5221/ 5219/ 8207/ 5916 Laman Web: http://kewangan.hukm.ukm.my

ILMU, MUTU DAN BUDI



s.k

YBhg. Prof. Dato’ Dr. Hanafiah bin Haruna Rashid
Pro Naib Canselor, Kampus Kuala Lumpur

YBhg. Dato’ Dr. Azmi bin Baharudin
Pengarah, Hospital Canselor Tuanku Muhriz, UKM

YBhg. Prof. Datuk Dr. Ismail bin Sagap
Pengarah, Hospital Tunku Ampuan Besar Tuanku Aishah Rohani
Hospital Pakar Kanak-Kanak, UKM

YBrs. Prof. Madya Dr. Nor Azian binti Abdul Murad
Pengarah, Institut Biologi Molekul Perubatan, UKM

YBhg. Prof. Datin Dr. Marina binti Mat Baki
Dekan, Fakulti Perubatan, UKM

YBhg. Prof. Dr. Suzana binti Shahar
Dekan, Fakulti Sains Kesihatan, UKM

YBhg. Prof. Dr. Mohd bin Makmor Bakry
Dekan, Fakulti Farmasi, UKM

YBhg. Prof. Dr. Tuti Ningseh binti Mohd Dom
Dekan, Fakulti Pergigian, UKM
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LAMPIRAN 1

JADUAL PENGHANTARAN STOK BAHAN PAKAI HABIS, ALAT TULIS, PERALATAN PEJABAT DAN

MAKANAN KERING DI LUAR PREMIS HCTM BAGI TAHUN 2025

CERTIFIED TO ISC 9001:2015
CERT. NO. : QMS 01547

CERTIFIED TO IS0 9001:2015
CERT. NO. : QMS 01547

HOSPI

UNIT STOR PUSAT, BAHAGIAN ASET DAN STOR, JABATAN KEWANGAN

LOKASI KEKERAPAN INDEN DAN TEMPOH
PENGHANTARAN KEPERLUAN STOK
FAKULTI-FAKULTI! DI JALAN RAJA MUDA SETIAP AWAL BULAN SATU (1) BULAN |
UNIT HEMODIALISIS SATELIT UKM, BANGI SETIAP AKHIR BULAN SATU (1) BULAN
UMBI, PRA KLINIKAL DAN KLINIK PRIMER DUA (2) KALI SEBULAN DUA (2) MINGGU
E o LA TARIKH AKHIR INDEN DAN SAH SISTEM TARIKH PENGHANTARAN
TARIKH HARI TARIKH HARI
10/01/2025 JUMAAT 16/01/2025 KHAMIS
1 JANUARI
24/01/2025 JUMAAT 28/01/2025 SELASA
710212025 JUMAAT 13/02/2025 KHAMIS
2 | FEBRUARI -
21/02/2025 JUMAAT 27/02/2025 KHAMIS
07/03/2025 JUMAAT 13/03/2025 KHAMIS
3 | MAC
21/03/2025 JUMAAT 26/03/2025 RABU
11/04/2025 JUMAAT 17/04/2025 KHAMIS
4 APRIL
25/04/2025 JUMAAT 30/04/2025 | RABU
02/05/2025 JUMAAT 08/05/2025 : KHAMIS
5 MEI |
16/05/2025 JUMAAT 22/05/2025 KHAMIS
N 06/06/2025 JUMAAT 12/06/2025 KHAMIS
6 Ju - - :
20/06/2025 JUMAAT 26/06/2025 : KHAMIS
04/07/2025 JUMAAT 10/07/2025 KHAMIS
7 JULAI
18/07/2025 JUMAAT 24/07/2025 KHAMIS
01/08/2025 JUMAAT 07/08/2025 KHAMIS
8 0GOS
15/08/2025 JUMAAT 21/08/2025 KHAMIS
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Bl BULAN TARIKH AKHIR INDEN DAN SAH SISTEM TARIKH PENGHANTARAN
TARIKH HARI TARIKH HARI
04/09/2025 KHAMIS 11/09/2025 KHAMIS
9 | SEPTEMBER
19/09/2025 JUMAAT 25/09/2025 KHAMIS
10/10/2025 JUMAAT 16/10/2025 KHAMIS
10 | OKTOBER
24/10/2025 JUMAAT 30/10/2025 KHAMIS
07/11/2025 JUMAAT 13/11/2025 KHAMIS
11 | NOVEMBER
21/111/2025 JUMAAT 27/11/2025 KHAMIS
05/12/2025 JUMAAT 10/12/2025 RABU
12 | DISEMBER
19/12/2025 JUMAAT 29/12/2025 ISNIN
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