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JABATAN KEWANGAN « FINANCE DEPARTMENT OF HCTM

Rujukan : UKM HTM.3/224/2/4
Tarikh : :f‘Oktober 2024

SURAT EDARAN KEWANGAN BIL. 10/2024

Ketua

Jabatan/ Bahagian/ Unit

Hospital Canselor Tuanku Muhriz
Universiti Kebangsaan Malaysia

YBhg. Prof./ Dato’ Sri/ Datuk/ Dato'/ Datin/ Tuan/ Puan,

PEMAKLUMAN PENGGUNAAN BORANG-BORANG DI JABATAN KEWANGAN, HOSPITAL
CANSELOR TUANKU MUHRIZ

Dengan hormatnya, saya merujuk perkara di atas.

Untuk makluman YBhg. Prof./ Dato’ Sri/ Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan, Jabatan Kewangan, HCTM telah
mengemaskini dan menambahbaik borang-borang yang digunapakai untuk urusan kewangan seperti di
Lampiran 1.

Sehubungan dengan itu, sukacita sekiranya pihak YBhg. Prof./ Dato’ Sri/ Datuk/ Dato'/ Datin/ Tuan/ Puan
dapat memkalumkan perkara ini kepada kakitangan seliaan masing-masing. Borang baru dan borang sedia
ada ini boleh dicetak melalui laman sasawang https:/hctm.ukm/my/kewangan/borang-kewangan/.
Penguatkuasaan sepenuhnya borang-borang ini adalah mulai 14 Oktober 2024.

Segala kerjasama dan perhatian pihak YBhg. Prof./ Dato’ Sri/ Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan dalam perkara
ini amat dihargai dan didahului dengan terima kasih.

Sekian.

Yang benar,

VO,

WAN OMI BINTI HJ WAN YUSSOP c.A. (m)
Ketua

Jabatan Kewangan

Hospital Canselor Tuanku Muhriz

sk - YBhg. Prof. Dato’ Dr. Hanafiah bin Haruna Rashid
Pro Naib Canselor Kampus Kuala Lumpur

- YBhg. Dato’ Dr. Azmi bin Baharudin
Pengarah, Hospital Canselor Tuanku Muhriz
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i. Pindaan Borang

Lampiran 1

BORANG BARU /
BIL. | BAHAGIAN/UNIT | NO. BORANG SEDIA ADA PINDAAN NO. BORANG NAMA BORANG
1. | Unit Bajet HCTM/JKIK/JKEW/UBA/BO2 | HCTM/JKIK/KEW/BO2 Borang Permohonan
(Pin. 1/2023) (Pin.1/2024) Pindah  Peruntukan
(Virement)
HCTM/JKIK/JKEW/UBA/B04 | HCTM/JKIKIKEW/BO3 Borang Saringan dan
(Pin. 1/2023) (Pin.1/2024) Penilaian
Permohonan
Peralatan
2. | Unit Bayaran HCTMIJKIK/JKEW/BPB/BO3 | HCTM/JKIK/KEW/BOS Borang Tuntutan
Kakitangan (Pin. 1/2023) (Pin.1/2024) Elaun Kerja Lebih
Masa
3. | Unit Bayaran HCTM/JKIK/IJKEW/BPB/B09 | HCTM/JKIK/KEW/BO9 Borang Pesanan
Pembekal (Pin. 1/2023) (Pin.1/2024) Jamuan
4. | Bahagian HCTM/JKIK/JKEW/UPP/B0O1 | HCTM/JKIK/KEW/B11 Borang Permohonan
Pentadbiran (Pin. 1/2023) (Pin.1/2024) Tempahan Cop
5. | Unit Aset HCTM/JKIK/KEW/B14 HCTM/JKIK/KEW/B14 Borang Daftar Aset
(Pin.1/2024) (Pin.2/2024) yang Diperolehi
daripada:
1. Sumbangan/
Derma/ Hadiah
daripada Pihak Luar
2. Guna Semula
(Pelupusan)
6. | Bahagian HCTM/JKIK/JKEW/BPJ/B04 | HCTM/JKIK/KEW/B1S Borang Permohonan
Penjanaan (Pin.1/2024) Reruai (Booth)
Perniagaan/
Pameran/ Promosi
8. | Bahagian Hasil HCTM/IJKIK/JKEW/BHL/BO3 HCTM/JKIK/KEW/B16 Borang  Pengenaan
(Pin.1/2024) Caj Bagi Pesakit Luar
(Klinik/ Kaunter)
HCTM/JKIK/JKEW/BHL/BO4 HCTM/JKIK/KEW/B17 Borang Anggaran
(Pin.1/2024) Pendapatan &
Perbelanjaan
Penganjuran  Aktiviti
Penjanaan (Seminar,

Bengkel dan Lain-Lain)
HCTM




Lampiran 1

HCTM/UKIK/JKEW/BHL/BOS

HCTM/JKIK/KEW/B18
(Pin.1/2024)

Borang Pengesahan
Menjalankan
Peperiksaan/
Penyelidikan

HCTM/JKIK/KEW/B19
(Pin.1/2024)

ii. Borang Baru

HCTM/JKIKIKEW/B19
(Pin.2/2024)

Borang Pengesahan
Pegawai  Perubatan
Memhenarkan Pesakit
Bukan Warganegara
(Kes Kecemasan)

BIL. ‘ BAHAGIAN/UNIT

BORANG BARU/
PINDAAN NO. BORANG

NAMA BORANG

1. | Bahagian Penjanaan | HCTM/JKIK/KEW/B20 Borang Permohonan Perumahan dan Penginapan di
HCTM
| 2. | Unit Stor Pusat HCTM/JKIK/KEW/B21 Borang Inden Stok Gunasama
3. | Unit Bayaran HCTM/UKIK/KEW/B22 Borang Tuntutan Elaun Atas Panggilan dan Lokum
Kakitangan
4. | Unit Aset HCTM/JKIK/IKEW/B23 Borang Serahan Aset Pelupusan




iii. Borang Batal

Lampiran 1

BIL. | BAHAGIAN/UNIT NO. BORANG NAMA BORANG
1. | Unit Bayaran PPUKM/JKEW/UGE/BO01 Borang Permohonan Pendahuluan Diri
Kakitangan

PPUKM/JKEW/UGE/B08 Borang Tuntutan Bayaran Balik Kakitangan
PPUKM/JKEW/UGE/B11 Borang Penghantaran Dokumen T
PPUKM/JKEW/BPB/B02 Borang Tuntutan Belanja Perjalanan
HCTM/JKIK/IKEW/B04 Borang Kredit Gaji
(Pin.1/2024)
HCTM/JKIK/KEW/B06 Borang Tuntutan Elaun Tugas Atas Panggilan
(Pin.1/2024) Pegawai Perubatan N
HCTM/JKIK/KEW/BO7 Borang Tuntutan Lokum
(Pin.1/2024)
HCTM/JKIK/KEW/B08 Borang Permohonan Pengesahan Dokumen/ Salinan
(Pin.1/2024) Dokumen Gaji & Elaun

2. | Unit Aset HCTM/JKIK/KEW/B12 Borang Pengambilan Pelupusan Aset
(Pin.1/2024)

" HCTM/JKIK/KEW/B13 Akuan Terimaan Aset Dilupuskan secara Sumbangan

(Pin.1/2024)

3. | Bhg. Perolehan HCTM/JKIK/KEW/BO1 Pemulangan Borang Permintaan Pesanan Rasmi

(Pin.1/2024)

(BPPR)

2. | Unit Stor Pusat HCTM/JKIK/IJKEW/USP/B02 | Borang inden bahan pakai habis
HCTM/JKIK/JKEW/USP/B03 | Borang inden alatulis
HCTM/JKIK/JKEW/USP/B04 | Borang inden makanan kering (Dry Ration) |
HCTM/JKIK/JKEW/USP/B08 | Borang inden peralatan pejabat
PPUKM/KEW/USP/B09 Borang Inden Perabot
PPUKM/JKEW/USP/B10 Borang Permohonan Perolehan Barang (Bukan

Gunasama)

PPUKM/KEW/USP/B11 Borang Inden Peralatan Perubatan

3. | Bhg. Perolehan HCTM/KEW/UPTS/B11 Borang Pembelian Naskah Dokumen Sebut

Harga/Tender
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BIL. | BAHAGIAN/UNIT | NO. BORANG NAMA BORANG
4. | Bhg. Penjanaan | HCTM/AKIK/JKEW/BPJ/B01 Borang Permohonan Daftar Masuk Perumahan &
B o Penginapan
HCTM/JKIK/JKEW/BPJ/B02 | Borang Permohonan Rumah Keluarga
HCTM/JKIK/JKEW/BPJ/BO3 | Borang Permohonan Daftar Keluar Perumahan &
Penginapan
5. | Bhg. Hasil HCTM/JKIKIJKEW/BHL/BO7 | Borang Pengambilan Resit Rasmi
| HCTM/UKIK/JKEW/BHL/BO8 | Borang Persetujuan Bayéfan Ansuran/‘funggak'an
' Hutang Pesakit
“HCTMAKIK/JKEW/BHL/BO1 | Borang Permohonan Pelantikan HCTM Sebagai Panel
HCTM/JKIK/AJKEW/BHL/B02 | Rekod Pendapatan Harian




