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1.0 RINGKASAN\SISTEM

1.1 GAMBARAN!SISTEM

eP@UKM adalah sebuah sistem yang digunakan untuk memudahkan
dan mempercepat proses kerja perolehan di samping membolehkan
agensi Kerajaan membuat perolehan bekalan/ perkhidmatan/ kerja
secara atas talian sepenuhnya (end-to-end) dengan pembekal.

1.2 TAHAP AKSES PENYEDIA

Penyedia - Mempunyai kebolehcapaian untuk membuat ciptaan
permintaan dan perolehan. Di samping itu, penyedia juga boleh
menyediakan surat surat terima/ kontrak pada sistem. Akhir sekali,
penerimaan penghantaraan pesanan turut boleh dicapai bagi proses
tuntutan bayaran oleh pembekal.
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2.0 PERMULAANSISTEM

2.1 LOG MASUK

Untuk menggunakan sistem ini, pengguna perlu memasukkan &wieme dgn S
yang telah didaftarkan di dalam sistem. (Gambar 2.1.1)

Loy

Akaun Cipta Pendaftaran
{Pembekal Berdaftar) {Mengemaskinl Makiumat}

& Carlan LP Pembekal

-

& Cigta ID Staf UKM

CTM : 03-9145 5208/6061
UKM : 03-8921 3553/3131

GAMBAR 2.1.1 LOoG MASUK SISTEM
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2.2 MODUL BELIAN TERUS

Pengguna akan dibawa kepada halaman Senarai Perolehan (Gambar 2.2.1)

Satamit Datang,

Rarmoncoa )
ks Senunu Perolehan
E-hidaan
E Tahiun
Laparar
o Perplehan
Tajuk
e Tajuk Peenlehan
ermisnEn
E Cara Perolehan E1L4 PILIH
E-hera
: Status Perolenan . A PILH—
il Ponyedis |~ siapiLE -

Tarikh Buka Perolehan

Tarekh Tulup Parolehan

o oomans

GAMBAR 2.2.1 HALAMAN PEROLEHAN

2.2.1CIPTA PERMINTAAN

¢ Untuk membuat ciptaan permintaan, pengguna perlu ke
dan pilih ®reminizen (Gambar 2.2.2)

Tahun

No Peralehan

Tajuk

Tajuk Perolehan

Cara Perolehan - SiLA H -

Status Pevolehan A t

Penyedia SILA PILIK

Tarikh Buka Perolehan

Tarikh Tutup Peroleban

Qcari: | Z'SetSemula

GAMBAR 2.2.2 HALAMAN PEROLEHAN
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Permabona
e E Permintaan
E-Didaan
& Tajul Palawaan
Laparan
= Mo Parmintaan - SELA PILIH —
Perolehan
Pemirta SILA PILIH -
i Status
Berolehar
.
Ehera
4 s+ mommboh Peamintson | @ cartan Barang Pakal Habis Gunasama
Tusrtusan -

GAMBAR 2.2.3 HALAMAN CARIAN PERMINTAAN

¢ Carian permintaan boleh dicari menggunakan ruang carian yang telah
disediakan ( Gambar 2.2.3)

e Bagi permintaan bukan non-standard item boleh klik

—

+ Tambah permintaan

untuk menambah permintaan baru.

e Untuk permintaan non-standard item perlu membuat carian terlebih
dahulu.

Q Carian Barang Pakai Habis Gunasama

Perihal ltem

Kod [tem

GAMBAR 2.2.3.1 HALAMAN CARIAN NON-STANDARD ITEM

o Klik Q, Carian Barang Pakai Habis Gunasama untuk semakan non-standard

item.

e Buat carian non-standard item dengan memasukkan maklumat
perihal item atau kod item dan klik cari.(Gambar 2.2.3.1)

e Selesai membuat semakan non-standard item boleh klik pada

=
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"
Edaa ! Tambah Permintaan
- i
z 1 b Pelsaasn
Pariehan BELIAN TERUS
B
. Yok P O v @ Telok
B Fekfuy S04 ML)
v Ea

GAMBAR 2.2.4 HALAMAN TAMBAH PERMINTAAN

e Masukkan maklumat yang diperlukan untuk menambah permintaan

baru dan klik = (Gambar 2.2.4)

5
Eonpoionsn ! Permintaan : 19476

«

E-bidaan PO ——
) O raaviumat Pesanan Rasmi | HEB icem Pesznan
P
= = Item Permintaan

Perolehan
= + jambah item Permintzan || + Tambah tem Permintaan (DataBank) | < Tambah item Permintaan [Excel)

Buletin -

GAMBAR 2.2.5 HALAMAN ITEM PESANAN

o Klik tab == yntyk memaparkan maklumat Item Pesanan
(Gambar 2.2.5)

VI -+ Tomban item Perminiaan

untuk menambah Item Permintaan.
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GAMBAR 2.2.6 HALAMAN TAMBAH ITEM PERMINTAAN

e Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik (Gambar 2.2.6)

** Jumlah Anggaran Harga (RM), dikira secara auto apabila klik pada
ruangan tersebut.
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E]
! Permintaan : 19476
-
2 O itaxiumat Peszran Raziri | BB tem Pesanar
=

| Tombah tem Permintaan (Oatn Bank) | S Tambsab ilem Permintaon (Becel)

Kategort Speksifikasi Harga Arggaran  jumish Harga Kod Had Lulus =
L) il L e e X U wdakan

5 B s o8 N i Jtem Kuantt:  UOM | o\ init (RM) Anggaran (Rvy "9 6t jabatan  Tekntkal () | MoaKan
Ekerja

> 11 KERA K01-000 BAIKPULIH ABC 100 UNT 314 ‘T

0001-001  BANGUNAN 0000-828102

untitar
Baysran

& Jumiah Anggaran Keseluruhan : [N

Surat Setups
Terima o Hantar Drhuk Kelubusan

GAMBAR 2.2.7 HALAMAN ITEM PESANAN

e Klik tab =m0 yntuk memaparkan maklumat Item Permintaan
(Gambar 2.2.7)

e Klik ikon # untuk mengemaskini maklumat item permintaan dan ikon @
untuk menghapus item permintaan (jika perlu)

o Kilik untuk mendapatkan kelulusan daripada pelulus
(Gambar 2.2.7)

3  No.Sementars: 19476 SEBUT HARGA MENYELENGGARA PERALATAN RANGKAAN UNTUK TEMPOH  Peminta: 7)1
DUA(1) TAHUN DI PUSAT PERUBATAN LUKM

\,
2]

Pelulus: PELULUS
PERMINTAAN

GAMBAR 2.2.8 STATUS - MENUNGGU KELULUSAN

e Status permintaan dikemaskini kepada “Menunggu Kelulusan” apabila
pengguna menghantar permintaan untuk diluluskan (Gambar 2.2.8)

e Klik ikon“untuk mengemaskini dan menyemak permintaan yang telah
dicipta.

jumish | Jumlah Harga

# No. Permintaan Tajuk Pefawaan Pegawai Status Tindakan
Grnls & Item Anggaran (RM)
No: Sementara SEBUT HARGA MENYELENGGARA PERALATAN RANGKAIAN UNTUK TEMPOH Peminta: FT)1 v Lulus 1 I G
19476 DUA (1) TAHUN DI PUSAT PERUBATAN UKW

Pejulus: PELULUS

PERMINTAAN

GAMBAR 2.2.9 STATUS - LULUS

e Status permintaan dikemaskini kepada “Lulus” apabila pelulus sudah
meluluskan permintaan tersebut (Gambar 2.2.9)
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2.2.2 CIPTA PEROLEHAN

e Untuk membuat ciptaan perolehan, pengguna perlu ke e dan pilih

[ Senarai Perolehan (Gambar 2.2.10)

Hubungi Kami Aduan & Maklurmbalas Selsenat Doy,

O18-771 9225/ 013-756 1573/ 017-426 0420

Senarai Perolehan

Tahun 02 v

No Perolehan

Tajuk

Tajuk Perolehan

Cara Percienan AP —

Status Perolehan ~SILA H—

Penyedio SILA PILH 3

Y Tankh Buka Perolenan

Terima Tarkh Tutup Perolehan

- W Penilaizn Belian Teru
@ Qcari | &5ctSemula

GAMBAR 2.2.10 HALAMAN PEROLEHAN

sermonanan Senarai Perolehan

Tahun
No Perolehan
Tajuk

Tojuk Peroleban

Cara Perolehan PILH v
Status Peralehan P v
Turtuta; Penyedia SILA AILIH
Bay
@ Tarikh Buka Perolehan

Terima Tarkh Tutup Perolehan

GAMBAR 2.2.11 HALAMAN PEROLEHAN

e Carian perolehan boleh dicari menggunakan ruang carian yang telah
disediakan ( Gambar 2.2.11)
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Aduan & Makdumbalas

£017-426 0420

Tindakan

#  No Permintaan

Tiada seputucan dijumpsl

GAMBAR 2.2.12 HALAMAN MAKLUMAT PEROLEHAN

Klik Pl untuk menambah maklumat permintaan baru
dalam Perolehan (Gambar 2.2.12)

Pilih No Permintaan

No. Permingaan SILA P

=

GAMBAR 2.2.13 HALAMAN PILIH NO PERMINTAAN

e Pilih atau masukkan No Permintaan yang telah diluluskan oleh pelulus

: (Gambar 2.2.13)

dan Klik ==

Aduan & Maklumbzlas

573/017-426 0420

‘P e

o

EX g

i,

Onskiumst | WPegswar | BBkod | Apembekdl | Mlisvwatan ¥ookumen | STewaran | MDokumen | S Ringkasan
& Seriehan DiRudUnE Bldang TapskiTsktmat | Perolehan Harga Jiperukan
aparan
=
erclehan
Ekena

Showre 1-2 of 2 rems,

2
o g

Tindakan

|54

#  No Permintaan

DI UNIT GA)I DAN ELAUN ARAS 3, JABATAN BENDAHAR UKM

Terima

GAMBAR 2.2.14 HALAMAN MAKLUMAT PEROLEHAN
O Maklumat
e Klik tab "#°="*" untuk memaparkan maklumat Perolehan (Gambar
2.2.14)
o KIikIREEEEEEAEE untuk menambah nombor permintaan dan
klik ikon T untuk menghapus permintaan. (jika perlu)

10
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Hubungt Kami

No Perclehan

Tajuk *

[ Tajuk Lain
aporan
Cara Perolehan *
=
Perolehan Cara Penghantaran *

Jenils Perknidmatan *
4 Sub jenis
: Tarikh Lawatan Tapak/Taklimat
Masa Lawatan Topak/Taklimat

Tarikh Buka Perclehan

Masa Buka Feralehan

Tarkh Tutuip Peroiehan *

a2

GAMBAR 2.2.15 HALAMAN MAKLUMAT PEROLEHAN

Aduan & Maldumbalas

Seiama Datang,

@ Kawasan / Wilayah ¢ Neget| *

DI SARAWAK

wilayah Selatan Malaysia

Ojo=0r O meLaks
L) NEGERI SEMBILAN

Wilayah Utara Malaysia
U pERAK

I keoaH LIPERUS

U senaneg

WILAYAH SELATAN MaLAYS:A @ LEnigad wiang C

Lembah Klang

B seiancor Bwe kusLs LUMDUR
B\ PUTRAJAYA

Wilayah Timur Malaysia

LI KELANTAN

[ paranG LI TERENGGANU

Tuntutan "
Bajscan Sabah Sarawak
* 152320 | lwe L2504 [ sarawzx
Surat Nist
a Cara Pergesyoran @ ® Single Multiple
Surat Setuju .
[
dijhhs Kod Bidang QD8
Tiads

GAMBAR 2.2.16 HALAMAN MAKLUMAT PEROLEHAN

¢ Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik

&2.2.16)

" (Gambar 2.2.15

** Pjlih Jenis Perkhidmatan - Jika Bekalan, pilih Satu Set atau Berasingan
** Alamat Surat Menyurat tidak perlu diisi

11



Hubungi Kam Aduan &1 nbalas SelmaL DIANE.

D87

iz @ Kemaskini Perolehan
*
E-gidaan
O Maklumat  # Pogawa o ko &Pambekal ) Ltanata ¥ Dokumen | $ Tawara | == = k
Perclshan Orhubung Bidang TS ITakl t peralshai Harg D

0.0
]
@ FPegawai Dihubungi

2 1D Pegawal Nama Pegawal No Te: No Fax Emall Tempat Terimaan Tindakan

GAMBAR 2.2.17 HALAMAN PEGAWAI DIHUBUNGI

o Klik tab ““ untuk memaparkan maklumat Pegawai Dihubungi
(Gambar 2.2.17)

P & 2ot pegaviai Dihubungi

untuk menambah maklumat pegawai dihubungi.

o
E]n '..-. Tambah Pegawai Dihubungi
S
E-bidaan Pilih Pegawai Untuk Dihubungi
[
Laparan Pegawal Perhubungan * SILA PIUH

=~ .

Ekena Atau Masukkan Secara Manual
Tuntutan 1D Pegaveai
ayarar
‘ Nama Pegawal
Surat hNeat
No el
Surat Setuju No Fax
ey Email
%
Kontrak

Tempat Terimaan

GAMBAR 2.2.18 HALAMAN TAMBAH PEGAWAI DIHUBUNGI

e Pilih atau masukkan maklumat Pegawai Dihubungi dan klik B v
(Gambar 2.2.18)

12
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Hubung!

olehan
B Gred Kategor| Ked CIDB Perkara Tindakan
Tuntutan - -
Bayaran Gred SILA Bl
> Negeri | —SILA PILIH - 3
at N
Daerah

oaN O ATAU

ESimpan Tetapan

GAMBAR 2.2.19 HALAMAN KOD BIDANG

Tetapan Pemiinan Kod Bidang €108

Klik tab = untuk memaparkan maklumat Kod Bidang (Gambar 2.2.19)

o Klik EEEEEEEEEEEET untuk menambah kod bidang CIDB (jika perlu)
e Pilih dan masukkan kod bidang yang diperlukan dan klik

** Pilih DAN / ATAU untuk Tetapan Pemilihan - Kod Bidang CIDB

S E Tambah Kod CIDB
& Kategori DB | ~SILAPILH
GAMBAR 2.2.20 HALAMAN TAMBAH KOD BIDANG CIDB
e Pilih Kod CIDB yang diperlukan dan klik B Simpan (Gambar 2.2.20)
i
! ; E Kod Bidang MOF

Tetapan fPemilihan Kod Bidang MOF D DAN ® ATAU

JBUMI SAHAJA @ BUMI DAN NON-BUM

Status Pembekal

GAMBAR 2.2.21 HALAMAN KOD BIDANG MOF

13
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5 —
Permohonan | W=D o Jity
m== [ambah Kod MOF

Ebidaan

& |

iy Kod MOF D20107 - PERABOT, PERABUT MAKMAL DAN KELENGKASAN

aporan BERASASKAN KAYLYROTAN/FABRIK/LOGAM/PLASTIX (WORKETATIONS)

=

erolehon

15 Simpan 4 Kemball

Klik BBt Biie® untuk menambah kod bidang MOF (Gambar
2.2.21)
Klik ikon © untuk menghapus kod MOF (jika perlu)

GAMBAR 2.2.22 HALAMAN TAMBAH KOD BIDANG MOF

" (Gambar 2.2.22)

el
o l<e‘ﬂa=.- ni Perolehan

‘-
" W ® & Nenta | Bioms SOwmer - $ Boskumy =

- 4 Duiee e s | Midahe >

- ﬁ
- §T o

St rminded eeiofl o

El

Aty Sty 1 10 36 0f 442 e .

* z ursn ; -

Y R— s ] B cate il W e e
o Shmung oy dang ol

e

Alarnet Neger| Penietal Lo
ol f

GAMBAR 2.2.23 HALAMAN PEMBEKAL

o Klik tab *™™*“" untuk memaparkan maklumat Pembekal yang hendak
dijemput (Gambar 2.2.23)

¢ Pilih pembekal yang ingin dijemput dengan menandakan “Tick” pada
ruangan tersedia.

o Klik untuk menambah pembekal yang berdaftar
secara manual.

14
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Hubungi Karmi an & Makium

@
) Tambah Pembekal Secara Manual

& Noma Pembekal ™ | _siiapiun

= Alasan menambah Pembekal Berdaftar secara manual * SILA PILIH

¢ Pilih nama pembekal yang hendak dijemput dan klik (Gambar

2.2.24)

gj Kami Aduan & Maklumbalas Selernt Dotz

225 /013756 1573 / 017-426 0420

o % Kemaskini Perolehan

3

b
=

‘m 1»

i
;[‘

—
=

2

E

&

J

T:'

o

o

a7

=

g

ﬂJ

¢ Jens Tarikh Tempat Lokasé Peringatan Nama Pegawai Email Peganal Te! Pegawai Tindakan

GAMBAR 2.2.25 HALAMAN LAWATAN TAPAK/TAKLIMAT

B Lawatan

e Klik tab "™ yntuk memaparkan maklumat Lawatan
Tapak/Takllmat (Gambar 2.2.25)

2 untuk mengisi maklumat lawatan/taklimat

o Klik S
yang dlperlukan

Frme E Lawatan Tapak / Taklimat
*
E-bedaan
8 Jenis 1A PILLH
Laporan
= Tarlkh
Perolehan "
asa
Ekeria Tempat ILA PILIH “
4 Lokasi
Tunitutan
i Peringatan
%
Surat Mlat
Mandatoe?  UHYa L Tidsk
Surat Satu)
Terima
@ ‘ Pegawal Dihubungi
antrs

GAMBAR 2.2.26 HALAMAN LAWATAN TAPAK/TAKLIMAT

15
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Maklumbalas

017426 0420

oyeren # jenis Dokumen Rujukan Nama Dokumen Nama Fall Tindakan
b DOKUNVEN SEELITRARGA unit parolshan DOKUMEN SEBUTHARGA /8
Sural Niat
rat Setu:
Terima

GAMBAR 2.2.27 HALAMAN DOKUMEN PEROLEHAN

R Dokumen

Klik tab ™" untuk memaparkan senarai Dokumen Perolehan

(Gambar 2.2.27)
o Klik P “ untuk memuat naik dokumen perolehan baru.
Klik ikon # untuk mengemaskini dokumen perolehan dan ikon # untuk
menghapus dokumen perolehan (jika perlu)

Selamat Dustne

2
Permohionan % Tambah Dokumen Perclehan

-

£bidasn
8 Jenis Dokumen * SILA PILIH

Lapcran
= Nama Dokumen

Parolenan & .

Rujukan * ) Unit Perolehan () Pembekal

Ehea Mual Nalk Fail [ Choosa File | 1o
wayaran

GAMBAR 2.2.28 HALAMAN TAMBAH DOKUMEN PEROLEHAN

e Pilih dan muat naik dokumen yang diperlukan dan klik © “ (Gambar

2.2.28)

16




Tindsian

Jens Cadingan rarmn 3 torn

o Klik tab ™*

o Kik B
e Klik ikon -~ untuk mengemaskini tawaran kewangan (jika perlu)

GAMBAR 2.2.29 HALAMAN TAWARAN HARGA

$ Tawaran

untuk memaparkan maklumat Tawaran Harga (Gambar
2.2.29)

Y untuk menambah cadangan tawaran baru.

Tambah Tawaran Kewangan

jenis Cadangan *

Laln-tain jenis Cadangan

Kuanti

Farmat *

o

¢ Masukkan maklumat tawaran yang diperlukan dan klik Bisi

GAMBAR 2.2.30 HALAMAN TAMBAH TAWARAN KEWANGAN

(Gambar 2.2.30)

17
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1~
tHH Kemaskini Perolehan

OMakiumat W Pegawsl  EMod | BPembekal | W Lawstsn ®Dokumen  $Tawaan  WDokumen | IERINgkasa
Sergieh oif £ Bidang apayTaklimag | Perciehd Harga Dipenukar

Tindakan

7B

GAMBAR 2.2.31 HALAMAN DOKUMEN DIPERLUKAN

B Dokume
e Klik tab """ untuk memaparkan senarai dokumen yang diperlukan

dari pihak pembekal (Gambar 2.2.31)

o Klik FEREEEEEEEET Untuk menambah dokumen baru yang diperlukan.
e Kilik ikons untuk mengemaskini dokumen dan ikon # untuk menghapus
dokumen (jika perlu)

L
rekionm .Tarrbar Dokumen Diperlukan

GAMBAR 2.2.32 HALAMAN TAMBAH DOKUMEN

¢ Pilih jenis dokumen yang diperlukan dan klik BiSimpan (Gambar 2.2.32)

18



2o @ Kemaskini Perolehan

O uskiumat  Wregawal By Lrembekal B swata % Dokumen  §Tewaran | EDokumen S fAnskesa
Peroleha Dihubuns Bidang TapakiTakiima V2 £a D ka

aﬁl—

2= Ringkasan

it @ Perincian Perolehan =
B: I
BT No.
Syrat niat Tajuk

RTA HEMASIAPAN SEMULA
1
Cara Perolehan

@ Cara Penghantaran
GAMBAR 2.2.33 HALAMAN RINGKASAN
[ )

Klik tab =~ """ untuk menyemak semula maklumat perolehan yang
telah diisi (Gambar 2.2.33)

Selgmint Destang,

$ Tawaran Harga

Laparan I Dokumen Diperlukan

Feralehan 1

* o itamtor Untuk Forgesahan
Strat MIat
S 5o ==

Terima

Fenafian ; jabatan Bendahari dan Jabatan Kewangan akan terima harga @i dalam ststem sahaja.

GAMBAR 2.2.34 HALAMAN RINGKASAN

e Klik untuk mendapatkan kelulusan daripada pelulus
(Gambar 2.2.34) dan klik B sebagai rujukan (jika perlu)

19
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Aduan & Maklumbalas

Snowing 1-6 of 6 items
= ;
= Tarikl Ta \
Fermahonan No x Jenis Stans Tariih Tarikh oz Yargéh Jumiah
o iehan iUk Paroiehan by | PeEEW s | Bodes Xelulisan | Bk2 utup Statws | Tindakan
o ey i s P UMSAN | percishan  Perolehan SR
S0 Penyedia: s
8 9 P
Laporen Palulus
PELULUS
=
Poralshan 2 MEMBEKAL DAN MENGHANTAR PENSIL SEUAN  Penyedia 180822032 18/0B42022 0rws A
E WARNA TERUS PN 1GO0AM  12:00 PM
Ekera Pelulus:
PELULUS
AN MENGHANTAR ALAT TULIS Penyedi 7
Pt
% Pelulus:
PELULLS
it Niat

GAMBAR 2.2.35 HALAMAN PEROLEHAN - STATUS : MENUNGGU KELULUSAN

e Setelah menghantar maklumat perolehan, status dikemaskini kepada
“"Menunggu Kelulusan” (Gambar 2.2.35)

e Klik ikon “ untuk melihat maklumat perolehan (jika perlu)

Selpmat Datang.

Showing 1-20 o 38 items.
)
o enis stat Tarikh Tarikh THbh Tartkh Jumiah

MONoRAN |y N Perplehan Tajuk Perolehan o han PeBRWEI e ey e Buka Tutup saos | Tindakar

. ervicha erolehan | Cipta gtisan | K e Jemputan
Ebicaan DP20z219 o CIe ®

us

aparan

=
Peroiehan

4 2 NETSDP20Z213037 MEMBEKAL MENGHANTARDAN BELIAN WIULUS 220812022 20802 2208202 2908/2022 TUTS 81151 w

TERUS 1S24PM  1133AM 1S00PM 12009M

Suiat hat

[ 3 NETSOP202214370 LU TUTLR 35| @
Garst Satujo

Ko

GAMBAR 2.2.36 HALAMAN PEROLEHAN - STATUS : LULUS

e Status dikemaskini “Lulus” apabila pelulus sudah meluluskan perolehan

dan akan dikemaskini kepada ) apabila perolehan telah dibuka
(Gambar 2.2.36)

e Klik ikon = untuk melihat maklumat perolehan (jika perlu)
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2.2.3 PENILAIAN! BELIAN/TERUS

=

e Untuk membuat penilaian belian terus, pengguna perlu ke === dan
plllh W Penilaian Belian Terus (Gambar 2237)

Selmet Datang.

2ikiuiciol Senarai Perolehan

“
E-bidaan
& Tahun =
apor
= W Permintaan Ne Perolenan
Perolehan Senaral Per ol
+ =1 Senarai Perolehan Tajuk

Tajuk Perolehan

Cara Perolehan APILIH
Status Peroiehan SILA Pl
Penyedia SILADILIH

Tarikh Suka Perolehan

Tarikh Tutup Perolenan

GAMBAR 2.2.37 MENU PENILAIAN BELIAN TERUS

Hubangi Kami Aduan & Makiumbatas

018-771 9225 / 013756 1573  017-426 0420

& Admin Belian Terus

EJ Tahun

PO No Percishan
Lapara Tajuke
= Taluk Lain
Perclehan
Ne PR EPGUKM

Eerfa

GAMBAR 2.2.38 HALAMAN ADMIN BELIAN TERUS

e Carian admin belian terus boleh dicari menggunakan ruang carian
yang telah disediakan ( Gambar 2.2.38)
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Selorvat Dastany,

showing 1-20 of 20,256 Irems.

&
Pel 9!
Bapara 5 ; S slawazn |
= No Tajuk Cara Tarikh Buka ot St ! Keputusan No. PR Dihantar Tidakan
£ Perolehan Pervichan Percichan  Perolehan ";”""m;n e Makdum  Perciehan ePBUKM ke UFAST s
> Balas
Fombekal
£ 1 NEFSDP202219693 PE H 251102022 PELAWAAN 6/2 | MENUNGGU gelum
= 159 2:00 2 TUTUR
ermanonan
Laporan 2 NETSDP202219630 PERKHIDMATAN ar PELAWAAN £/1  MENUNGGY 2eium @
4G INTERNA TuTUP
Perolehan
NEFSOPI02219713 - PELAWAAN 711 | MENUNGGY Belum @
TuTUP

NET50P202219712 611  MENUNGER Belum @

5 NEFSOP202219303

PELAWAAN  707/1%  MENUNGEU Belum m
TUTUP

GAMBAR 2.2.39 HALAMAN BELIAN TERUS - STATUS: BELUM

e Klik ikon ™ untuk melihat penilaian belian terus yang perlu dinilai
(Gambar 2.2.39)

%

Seimmat Batare.

5/

@ @
spare

15 LAPORAN PEMBELIAN TERUS

ek TARIKH BPPR 3 26-10-2022
NO. ePRUKM : 46330
= TAJUK : PERKHIDMATAN PERCETAKAN BUNTING BAGI "INTERNATIONAL CONFERENCE ON NO. PEROLEHAN : NETSDP202219693
permehana SUSTAINABLE RENEWABLE & ENERGY EFFICTENCY NO. PERMINTAAN : NET520220000004718
E NO NAMA PEMBEKAL 1TEM JUMLAH MEMENUHIT NOTA TAMBAHAN KEUTAMAAN
Laporan KESELURUHAN SPESIFIKAS]T
(v/1)
=
Perclehan 1 FERCETAKAN BUNTING SERTA BELIAN %-STAND (RUIUK _ ) va ® Tidak @
LAMPIRAN)
! JENIS MATERIAL ADALAH UNTUK KEGUNAAN DI IN-DOOR

Kuantiti: 6,00 UNIT
Nilai Seunit: 550000

PERCETAKAN BUNTING SERTA BELIAN X-STAND (RUIUK | e Y
LAMPIRARN)
JENIS MATERIAL ADALAH UNTUK KECUNAAN O [N-DOCR

Kuantiti: §.00 UNIT
Nilai Seunit: 120.0000

GAMBAR 2.2.40 HALAMAN LAPORAN BELIAN TERUS

¢ Klik pada ruangan Nama Pembekal untuk menyemak tawaran yang
telah dimasukkan (Gambar 2.2.40)
e Pilih syarikat yang hendak dipilih dengan menandakan pada ruangan

Keutamaan dan klik
** Pengguna WAJIB mengisi Nota Tambahan (jika pilihan adalah TIDAK)
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&* Tarikh Buka Tarikh Tutup Penyertaan Kod Bideng Kod Projek / Kod GL Anggaran Harga (RM)

040103 - MAKANAN BERMASAK (ISLAM) .

25-0ct-2022 14:00 PM  26-0c-2022 12:00 PM

NO NAMA PEMBEXAL JUMEAH KELULUSAN NAMA PELULUS JUSTIFIKAS! f CATATAN

e Choosa File | No file chosen

] Fail Yang Dimuat Nalk

GAMBAR 2.2.41 HALAMAN LAPORAN BELIAN TERUS

e Isikan maklumat diperlukan pada ruangkan yang disediakan (Gambar
2.2.41) dan muat naik lampiran (jika perlu)

Hubungi Kami Aduan & Maklumbalas

018-771 9225/ 013-756 1573 7 017-426 0420

Maklumat Tawaran

Paparan
R jeaTanaran® PR PES, AN

E umn Towaran )+
ermehonan

5 Pusat Proses * 17H401 - PEIABAT PENGARAH HUKM

2 Pusat Proses BR PT) 17HACA - UNIT PEROLEHAN . BEKALAN DAN STOR, JAB. KEWANGAN HUKM

perotehan sangkasn Tarkh Terma soranz [

GAMBAR 2.2.42 HALAMAN MAKLUMAT TAWARAN

¢ Masukkan maklumat yang diperlukan pada ruangan tersebut (Gambar

2.2.42)
** Jumlah Tawaran (RM) berdasarkan syarikat yang dipilih.

Hubung Kami Aduan & Maklumbalas

018-771 9225/ 013-756 1573 / 017426 0420

Maklumat Pegawal Dibubungl

UKMPer Pezawai =

= Nam3 *

mohonan
g’ NO Tel *
Laparan
il No Fax
=
Peroiehan Email ¢
L] Hiamat

Ekerna

GAMBAR 2.2.43 HALAMAN MAKLUMAT PEGAWAI DIHUBUNGI

e Masukkan maklumat pegawai untuk dihubungi dan klik B Simpan
(Gambar 2.2.43)
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ﬂ i NETSDP202219635 TEMPAHAN MAKANAN PROGRAM X256 ar 251052022  26:10/2022  PELAWAAN 601 NTERMA 46327 Sudah [@
Paparan HCT™M DI PARIT SULONG 1200 PV 12:00 P TUTUP
@ 9
Sambeks| o
Sl
(5]
Permohana ETSDP2022156 11072022 1072022 PELAWAAN 371 DITERIA 4 %
14:00 PV JUTUP
L Status
paor > 9
= AST o]
Perolehan

GAMBAR 2.2.44 HALAMAN ADMIN BELIAN TERUS - STATUS: DITERIMA

Keputusan perolehan dikemaskini kepada DITERIMA berserta Nama
Syarikat yang terpilih (Gambar 2.2.44)

Ruangan No PR ep@UKM akan dikemaskini.

Status dihantar ke UFAST dan akan dikemaskini kepada SUDAH apabila
maklumat belian terus dicapai di UFAST.

Klik ikon untuk mencetak laporan (jika perlu)

2.2.4 PENILAIAN! BELIAN/TERUS MULTIPLE PR

&® 3

g & Admin Belian Terus

Pembeka

Tal

E)

ermohons No Peroienan
&

Laparan S
= Taluk La

Perciehan
E Ne FR ePGUKM

GAMBAR 2.2.45 HALAMAN ADMIN BELIAN TERUS

Carian admin belian terus boleh dicari menggunakan ruang carian
yang telah disediakan ( Gambar 2.2.45)

: ﬁ ) 288 NITSDP202219206 MEMBEXALK: BT .:’.35:,4» :x::?:""f II"EJLX}GI:MN 434/5 ;l:h‘ WA 202201532  Suo

= iy

Pemteka 'b

Pxir _F]_v_m P20 BT 7“’:‘ :_”ou :S_Lv;m 4347 : AIMA 202201556  Selum @

a e
GAMBAR 2.2.46 HALAMAN ADMIN BELIAN TERUS

e Klik ikon untuk pemilihan dan penilaian pembekal (Gambar 2.2.46)
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e a
LANORAN FEMULLIAN TERUS )
-3 TARTRN APPR 26107922
WO 280 0KM L 202161533
= NO. PEROLTHAN - WIT0P202219706
@ TAIUK : MEMUEKALKAN KEPERLUAN UANAN FPAKAL HARLS PLATLLIDIKAN - ASSAY KLLLER DR WWAN OO ALZAT) MO PERHINTAAN : MATEI00I000C00NL7S, NE 15201 I0060041 7%
] NO K
=
ooy Mage AU RS KRR e Keoalika  WMUE  KAMOUKEY  Mags s
] 1 N ROMTM HOL AND LDL/VLDL ASSAY KIT 100 TE5 1 2 ] . 3
Sher)
.
o e .
7 Setey Kusatith 100 unT
\ EAZYCHRONTM TIIGLYCERIDE ASSAY KIL 200 TES i 2 1 . s
al
e CO0f: FTGA-200
SHELF LIFE: 12 MONTHS
n SRAND: 210ASSAY SYSTEME, UEA]
& Musaatitiz 2,00 NI
[
L 4 g Vo Tiine VA L Time v Tide Ty ® 0 Trine
a;
' -

GAMBAR 2.2.47 HALAMAN LAPORAN BELIAN TERUS (MULTIPLE PR)

¢ Klik Nama Pembekal untuk menyemak penilaian harga dan spesifikasi
yang diberikan pembekal (Gambar 2.2.47)

e Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik

'y Farikh Wusn Tariin 1 Vanyorann Kod Wiasng Kod Uvajok / Kod G AnOGaTan Margs (M)
YT FOOTON - XIMIA FAYMA
- =5 C DFU212088 / B0 AU 00-0: _
embor % 4211363  B5-4-KEN ) 100
ol
2
BaK1
InBATAN %00 GL KOO PROJCK KUARYITS 2ak
NGTFTUT BIOLOGI TRTON (MEDOALA) BG T RAII001 24-0000000 6372 14 TORIAz 1 208

INSTITUT BIOCOGE STSTEN (ITEN0SIS) BG-a 11 00E-S-0000000-53 71 15 TGHGS211 35

GAMBAR 2.2.48 HALAMAN MAKLUMAT PEROLEHAN DAN SENARAI ITEM

¢ Halaman diatas menunjukkan maklumat yang terdapat dalam laporan
belian terus (Gambar 2.2.48)
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GAMBAR 2.2.49 HALAMAN PENGESYORAN

v

-?. ¥ Tambah Pengesyoran
.'..
| —
N.f._\,- 1' ekl STTETINTTET
3 S
GAMBAR 2.2.50 HALAMAN TAMBAH PENGESYORAN

e Kilik ikon untuk menambah pengesyoran (Gambar 2.2.49)

e Masukkan maklumat yang diperlukan dan F=5055 (Gambar 2.2.50)
L | o — = R _—

GAMBAR 2.2.51 HALAMAN PESANAN RASMI
e Klik# untuk menambah Pesanan Rasmi baru (Gambar 2.2.51)

GAMBAR 2.2.52 HALAMAN PESANAN RASMI

e Klk " untuk menambah Pesanan Rasmi baru (Gambar 2.2.52)
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GAMBAR 2.2.53 HALAMAN TAMBAH PESANAN RASMI

e Masukkan maklumat yang diperlukan (Gambar 2.2.53)

#d 5
s 2
f

iv fninim

GAMBAR 2.2.54 HALAMAN MAKLUMAT BPPR

e Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik B simpan (Gambar 2.2.54)
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2.3 MODUL SEBUT HARGA TENDER

Pengguna akan dibawa kepada halaman Senarai Perolehan (Gambar 2.3.1)

Felamy Datang,

Pen Senaral Perolehan

E-hidaan
ol Tahun
Bo Perplehan
Perciehan ;
Tajk
=
st Tajuk Perolehan
Perclzhan
E Cara Perolehan EILA PILIH
E-herja
Siatus Perolehan — SILA PILIH —
kil Penyedis | siapiuH—

Tarfkh Buka Perolehan

Terma Tarskh Tulup Perolenan

-

GAMBAR 2.4.1 HALAMAN SENARAI PEROLEHAN

2.3.1CIPTA PERMINTAAN

¢ Untuk membuat ciptaan permintaan, pengguna perlu ke
dan pilih ®remin=an (Gambar 2.5.2)

Senarai Perolehan

Tahun
No Peralchan
Tajuk

Tajuk Perolehan

Cara Perolehan ~SILAPILIH —

Status Pevolehan A PILIH

% lanstankuzsa Penilaia penyedia SILAPILIK

Tarikh Buka Perdlehan

Tarikh Tutup Perolehan

GAMBAR 2.3.2 HALAMAN PEROLEHAN
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&

st EPerm:nraan

Tajuk Palawaar

Mo Permintaan | - ssa s —
Peminta SILA PILIH - -
Status SILA PILIH

sesemi

-+ mamballPenmintaan | Q corian Barang Pokal abis Gunasama

GAMBAR 2.3.3 HALAMAN PERMINTAAN

¢ Carian permintaan boleh dicari menggunakan ruang carian yang telah
disediakan ( Gambar 2.3.3)

’\

el ETM'I‘:&." Permintaan

>

2

& Tajoh Byt *

= 1 A
Perclehan

g S retec SEBUTHARGA TENDER
Saans Yok P O va @ Telok

=

o Pakiuy A LE)

4 [ éxnta |

o Klik B untuk menambah permintaan baru.

GAMBAR 2.3.4 HALAMAN TAMBAH PERMINTAAN

e Masukkan maklumat yang diperlukan untuk menambah permintaan

baru dan klik (s s mos 3 3 4

N

B
At ! Permintaan : 19476
“
Ebidasn
rFl o urnat Pesanan Rasm = F
taparan

= = Item Permintaan
Perolehan

== + jambah item Permintzan | +Tambah item Permintaan (Data Bank) | 4 Tambah item Permintaan [Excel)

Bulstin

GAMBAR 2.3.5 HALAMAN ITEM PESANAN

o Klik tab ="M Pe2050 ntuk memaparkan Item Pesanan (Gambar 2.3.5)
(g * Tambah item Permintaan

untuk menambah Item Permintaan baru.
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. Exezzeloma
o

- . -
A

o

' 2o [ o |
sy
GAMBAR 2.3.6 HALAMAN TAMBAH ITEM PERMINTAAN
e Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik =505 (Gambar 2.3.6)

** Jumlah Anggaran Harga (RM), dikira secara automatik apabila klik pada

ruangan tersebut
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= tan |+ romban tem Permintaan (Oatn Bank) | 4 Tamisan ttem Permintan (el
Buletn
Baroleha =
! Kategort Speksifikasi Harga Arggaran  Jumiash Harga Kod Had Lulus e
T e L& U ™ n
; | BB e Dnlaasid i tern UANUU: UOM. | oo init (RM) Anggaran (RMy 09 St jabatan  Teknikal (%) il
Ekerja
4 111 KERA KO1-000-  BAIKPULIH ABC oo unt | [ - T
. 0001-001  BANGUNAN o0
untutar
Bayerar
& Jumiah Anggaran Keseluruhan _
urat Setupn
Terima

GAMBAR 2.3.7 HALAMAN ITEM PESANAN

Klik tab “='"=m"20" yntuk memaparkan maklumat Item Permintaan

(Gambar 2.3.7)

Klik ikon ~# untuk mengemaskini maklumat item permintaan dan ikon @

untuk menghapus item permintaan (jika perlu)

o Kilik untuk mendapatkan kelulusan daripada pelulus
(Gambar 2.3.7)

3 No.Sementars: 19476  SEBUT HARGA MENRYE|

PERALATAN RANGKAAN UNTUK TEMPOH  Peminta: #T)¢
TAN UKM

~\
2]

DUA(1) TAHUN D! PUS,

Pelulus: PELULUS
PERMINTAAN

GAMBAR 2.3.8 STATUS - MENUNGGU KELULUSAN

e Status permintaan dikemaskini kepada “Menunggu Kelulusan” apabila
pengguna menghantar permintaan untuk diluluskan (Gambar 2.3.8)
e Klik ikon‘untuk mengemaskini dan menyemak permintaan yang telah
dicipta.
# NoPerminasn  Tajuk Pelawasn Pegawai ol [ iiier. N
sl e i e —— ' I

Péjulus: PELULUS
PERMINTAAN

GAMBAR 2.3.9 STATUS - LULUS

e Status permintaan dikemaskini kepada “Lulus” apabila pelulus sudah
meluluskan permintaan tersebut (Gambar 2.3.9)
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2.3.2 CIPTA PEROLEHAN

e Untuk membuat ciptaan perolehan, pengguna perlu ke e dan pilih

™ Senarai Perolehan (Gambal‘ 2.3. 10)

Hubung Kami Aduan & Maklumbaias Selemat Dt

013-756 1573 / 017-426 0420

i Senaral Perolehan

e Tahun
12n

No Perolehan

Tajuk

Tajuk Pefolehan

Cara Perolehan {
Status Perolehan SILAPI v
Penyedia SILADILH

Tarikh Buka Perolehan

Tarikh Tutup Perolehan

GAMBAR 2.3.10 HALAMAN PEROLEHAN

Aduan & Maki

731017

permonanan Senarai Perolehan

LS
Eidaan

g Tahun

Lapor
- No Perolenan

-

Perolehan =

Tajuk

Tojuk Peroleban

Cara Perolehan PlL= v
Status Peralehan PILL v
Penyeaia SILA ALIH
e Tertkh Buka Perolehan
Sural Setuju
Terima Tarkh Tutup Peroleban

K
@

GAMBAR 2.3.11 HALAMAN PEROLEHAN

e Carian perolehan boleh dicari menggunakan ruang carian yang telah
disediakan ( Gambar 2.3.11)
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ffaim

GAMBAR 2.3.12 HALAMAN MAKLUMAT PEROLEHAN

o Klik HEEEEEEEAEEY untuk menambah maklumat permintaan baru
dalam Perolehan (Gambar 2.3.12)

B
permananan | Pilih No Permintaan
a
E-bidaan
No. Permintsan
&
aporan
= 4

GAMBAR 2.3.13 HALAMAN PILIH NO PERMINTAAN

¢ Pilih atau masukkan No Permintaan yang telah diluluskan oleh pelulus
dan klik = i

’;\ o v = L ] - L K3
] s

X

4 m

GAMBAR 2.3.14 HALAMAN MAKLUMAN PEROLEHAN
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IR €3 Tambah Rekod Permintaan

O Maklumat

e Klik tab """ untuk memaparkan maklumat Perolehan (Gambar

2.3.14)

untuk menambah nombor permintaan dan

klik ikon © untuk menghapus permintaan. (jika perlu)

W Lembah Klang
8008 BMELA EZZLNG08 BINF KUAA Laiun
Briais sewse B ruraies
Wilayah Utara Malaysia Wilayan Timur Malaysia
Gt G

Ll i

Sabah Sarawak
B B L [ TR
cos

e

wipe e AN

GAMBAR 2.3.15 HALAMAN MAKLUMAN PEROLEHAN

¢ Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik (Gambar 2.68
& 2.3.15)
** Pilih Jenis Perkhidmatan - Jika Bekalan, pilih Satu Set atau Berasingan

** Alamat Surat Menyurat tidak perlu diisi

GAMBAR 2.3.16 HALAMAN PEGAWAI DIHUBUNGI

o Klik tab “* untuk memaparkan maklumat Pegawai Dihubungi
(Gambar 2.3.16)

NPT & erbah Pegawai Dinubung

untuk menambah maklumat pegawai dihubungi.
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GAMBAR 2.3.17 HALAMAN TAMBAH PEGAWAI DIHUBUNGI

e Pilih atau masukkan maklumat Pegawai Dihubungi dan klik
(Gambar 2.3.17)

B‘ o - 2 I - - x
8 { o
| L Bid !
« EEEEEED
oo peees oaton s
A
& . =

GAMBAR 2.3.18 HALAMAN KOD BIDANG

o Kliktab *+ untuk memaparkan maklumat Kod Bidang (Gambar 2.3.18)
o Kiik BT untuk menambah kod bidang CIDB (jika peru)

e Pilih dan masukkan kod bidang yang diperlukan dan klik

** Pilih DAN / ATAU untuk Tetapan Pemilihan - Kod Bidang CIDB

GAMBAR 2.3.19 HALAMAN TAMBAH KOD BIDANG CIDB

e Pilih Kod CIDB yang diperlukan dan klik (Gambar 2.3.19)
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GAMBAR 2.3.20 HALAMAN KOD BIDANG MOF

'¢[{’@ = tarmban Kod Bidang MOF
2.3.20)
e Klik ikon @ untuk menghapus kod MOF (jika perlu)

untuk menambah kod bidang MOF (Gambar

GAMBAR 2.3.22 HALAMAN PEMBEKAL

& Pembekal

e Klik tab untuk memaparkan maklumat Pembekal yang hendak

dijemput(Gambar 2.3.22)

berdaftar.

o Klik untuk menambah pembekal yang berdaftar
secara manual.

untuk menambah pembekal yang tidak
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GAMBAR 2.3.23 HALAMAN PEMBEKAL TIDAK BERDAFTAR SECARA MANUAL

e Masukkan maklmat pembekal yang hendak dijemput (Gambar

2.3.23) dan klik FEEEER

GAMBAR 2.3.24 HALAMAN TAMBAH PEMBEKAL SECARA MANUAL

" (Gambar

GAMBAR 2.3.25 HALAMAN LAWATAN TAPAK/TAKLIMAT

B Lawatan
e Klik tab "™ yntuk memaparkan maklumat Lawatan
Tapak/Taklimat (Gambar 2.3.25)

= Tambah Lawatan 13 & Taklimat |

o Klik & “2 untuk mengisi maklumat lawatan/taklimat
yang diperlukan.
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GAMBAR 2.3.36 HALAMAN TAMBAHAN LAWATAN TAPAK/TAKLIMAT

GAMBAR 2.3.27 HALAMAN DOKUMEN PEROLEHAN

R Dokumen

e Klik tab ™" untuk memaparkan senarai Dokumen Perolehan
(Gambar 2.3.27)

o Kik RS ' untuk memuat naik dokumen perolehan baru.

e Kilik ikon < untuk mengemaskini dokumen perolehan dan ikon® untuk
menghapus dokumen perolehan (jika perlu)

GAMBAR 2.3.28 HALAMAN TAMBAH DOKUMEN PEROLEHAN

e Pilih dan muat naik dokumen yang diperlukan dan klik
(Gambar 2.3.28)
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GAMBAR 2.3.29 HALAMAN DOKUMEN DIPERLUKAN

B Dokume
e Klik tab "™ untuk memaparkan senarai dokumen yang diperlukan
dari pihak pembekal (Gambar 2.3.29)

o Klik B Untuk menambah dokumen baru yang diperlukan.
e Klik“untuk mengemaskini dokumen dan untuk menghapus dokumen(jika

perlu)

U \
e .'..w(: 3h Dokumen Diperlukar
‘;
@ s D umen ;
= 1

GAMBAR 2.3.30 HALAMAN TAMBAH DOKUMEN DIPERLUKAN

\
O e a - v b
e : s ™
= {
o & awat i |
]
Bl 1 3 i
4
L) waold
] a Twat l I
g 1 o ) 14

GAMBAR 2.3.31 HALAMAN JAWATANKUASA DOKUMEN

o Kliktab “=  untuk memaparkan maklumat Jawatankuasa Dokumen
(Gambar 2.3.31)

IR

stanks

: untuk menambah ahli baru jawatankuasa
Penyedia Spesifikasi dan untuk menambah

ahli baru bagi jawatankuasa Pengesah Spesifikasi.
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@Rk Tambah Jawatankuasa Penyedia Dokumef

GAMBAR 2.3.32 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA PENYEDIA DOKUMEN

Pilih ahli jawatankuasa baru untuk ditugaskan dan klik
2.3.32)

Pilih ahli jawatankuasa baru untuk ditugaskan dan Kklik
2.3.33)

E 1 S(..-,Jv k i 5: 4 Dr
L}
PR - i | i i ]
- |
[ |
GAMBAR 2.3.34 HALAMAN TAWARAN KEWANGAN
e Klik tab === untuk memaparkan maklumat Tawaran Kewangan
(Gambar 2.3.34)
o Klik E=ERERii i =l untuk menambah tawaran kewangan baru.

Klik untuk menghantar tawaran tersebut bagi
mendapatkan kelulusan daripada Jawatankuasa Pengesah Spesifikasi.
Status dikemaskini kepada “Lulus” apabila pelulus sudah meluluskan.

Klik ikon # untuk mengemaskini maklumat tawaran kewangan tersebut.
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EEE=

GAMBAR 2.3.35 HALAMAN TAMBAH TAWARAN KEWANGAN

Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik =020

(Gambar 2.3.35)

.‘ 0: » ] 2 n l:_: » s Ee—m L ]
u <P nikal (Dokumen §) # Drat
~
.“ qm! - e MAD LLELS THIOWAL MR TUMLAA MARAN
o
:\ El 3 vemms | @ tantah e ey ). | 9 " Uaaaram e ) s !
GAMBAR 2.3.36 HALAMAN TAWARAN TEKNIKAL
e Klik padatab "+ untuk memaparkan maklumat Tawaran Teknikal
(Gambar 2.3.36)
o Klik FEEEEEEEET untuk untuk menambah tawaran teknikal baru .
o Klik untuk menghantar tawaran tersebut bagi
mendapatkan kelulusan daripada Jawatankuasa Pengesah Spesifikasi.
e Status dikemaskini kepada “Lulus” apabila pelulus sudah meluluskan.
e Klik ikon #'untuk mengemaskini maklumat tawaran dan ikon # untuk

menghapus maklumat tawaran tersebut (jika perlu)
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| &> Tambah Tawaran Teknikal

EEIEED

GAMBAR 2.3.37 HALAMAN TAMBAH TAWARAN TEKNIKAL

Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik 2050

(Gambar 2.3.37)

GAMBAR 2.3.38 HALAMAN JAWATANKUASA TENDER/SEBUTHARGA

Klik tab o s untuk memaparkan maklumat Jawatankuasa
Tender/Sebutharga (Gambar 2.3.38)

+ Tambah Ahli Jawatankuasa

Klik
bagi tugas Buka Peti.

untuk menambah ahli jawatankuasa baru

Klik © .= untuk menambah ahli jawatankuasa baru

Klik LT B untuk menambah ahli jawatankuasa baru
bagi tugas Kewangan (PTJ).
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GAMBAR 2.3.39 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA BUKA PETI

Pilih nama dan peranan bagi ahli jawatankuasa baru yang ditugaskan
untuk tugas Buka Peti dan klik =505 (Gambar 2.3.39)

*
a
=
S——
R

GAMBAR 2.3.40 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA TEKNIKAL

gy

GAMBAR 2.3.41 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA KEWANGAN

e Pilih nama dan peranan bagi ahli awatankuasa baru yang ditugaskan
untuk tugas Kewangan dan klik =505 (Gambar 2.3.41)

4 1t i |

6' swatankuasa Pemilihan (Berndahari)
[y —

GAMBAR 2.3.42 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA KEWANGAN

untuk menambah ahli jawatankuasa baru bagi
tugas Penyelarasan (Gambar 2.3.42)
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e  Klik + Tambah Ahli Jawatankuasa

untuk menambah ahli jawatankuasa baru
bagi tugas Pemilihan.

@ Tambah Jawatankuasa Penyelaras

GAMBAR 2.3.43 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA PENYELARAS

 Pilih nama dan peranan bagi ahli jawatankuasa baru yang ditugaskan
untuk tugas Penyelaras dan klik “=5858 (Gambar 2.3.43)

* @i Tambah Jawatankuasa Pemilihan

B
o
8
=
. .

EIEED

GAMBAR 2.3.44 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA PEMILIHAN

 Pilih nama dan peranan bagi ahli jawatankuasa baru yang ditugaskan
untuk tugas Pemilihan dan klik "=5058 (Gambar 2.3.44)

AiminimEs

¢
1]

GAMBAR 2.3.45 HALAMAN RINGKASAN
o Kliktab =™ untuk menyemak semula maklumat perolehan yang
telah diisi (Gambar 2.3.45)
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% Dokumen Perclehan

GAMBAR 2.3.46 HALAMAN RINGKASAN

o Kik EIEEETEEE Untuk mendapatkan kelulusan daripada pelulus
(Gambar 2.3.46) dan klik B8 sebagai rujukan (jika perlu)

GAMBAR 2.3.47 HALAMAN PEROLEHAN - STATUS : MENUNGGU KELULUSAN

e Setelah menghantar maklumat perolehan, status dikemaskini kepada
“"Menunggu Kelulusan” (Gambar 2.3.47)

e Klik ikon “ untuk melihat maklumat perolehan (jika perlu)

....

GAMBAR 2.3.48 HALAMAN PEROLEHAN - STATUS : LULUS

e Status dikemaskini “Lulus” apabila pelulus sudah meluluskan perolehan

dan akan dikemaskini kepada ) apabila perolehan telah dibuka
(Gambar 2.3.48)

e Klik ikon @ untuk melihat maklumat perolehan (jika perlu)
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2.4 MODUL SEBUT HARGA B

Pengguna akan dibawa kepada halaman Senarai Perolehan(Gambar 2.4.1)

Fafamat Dating,

spitisd Senun‘ll Peralehan

E-bidaan
- Tahin
o Perolehan
Percishan :
Tajuk
=
e Tajuk Perolehan
Perch
E Cara Perolehan Eil A PILIH
Sigtus Perolehan — SILA PHLIH—
Penyedia LA PILH =
Tartkh Buka Perolehan
rerims Tarikh Tutup Perolehan

.

GAMBAR 2.4.1 SENARAI PEROLEHAN

2.4.1CIPTA PERMINTAAN

¢ Untuk membuat ciptaan permintaan, pengguna perlu ke
dan pilih ®reminizan (Gambar 2.4.2)

2 Senarai Perolehan

& Tahun
agoran
No Perolehon
=
Perolehar + M Senarai Perolehan Taluk
Buletin Tajuk Perolehan

Cara Perolehan

Status Pevolehan A PILIH

Penyedia SILAPILIR

Tarikh Buka Perdlehan

Tarikh Tutup Perolehan

GAMBAR 2.4.2 HALAMAN PEROLEHAN
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f e ! Permintaan

E-Didaan

& Tajuk Pelawaan
Laporan

= MO Permintdan | - spapiuH -
Perolenan

Paminta LA 5

E : Y Status

]

E-hirjd

Turtan

GAMBAR 2.4.3 HALAMAN PERMINTAAN

¢ Carian permintaan boleh dicari menggunakan ruang carian yang telah
disediakan ( Gambar 2.4.3)

o Klik e Biii il untuk menambah permintaan baru.

! Tambah Permintaan
-
z 1
Perienan i SEBUTHARGA B
B
P sk P L
: i LA LS
o

GAMBAR 2.4.4 HALAMAN TAMBAH PERMINTAAN

¢ Masukkan malmat yang diperlukan untuk menambah permintaan
k PSS (Gambar 2.4.4)

baru dan kli

&
il gl E Permintaan : 19476

S

E-bidaan
P O viaviumat pesana Hiems

taparan
= = Item Permintaan

Perciehan
& + jambah item Permintaan | + Tambah ltem Permintaan (Data Bank) | < Tambah Rem Permintaan (Excel)
Bulstin -

GAMBAR 2.4.5 HALAMAN ITEM PESANAN

o Klik tab ===tk memaparkan maklumat Item Pesanan
(Gambar 2.4.5)

SR Untuk menambah Item Permintaan.
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A Tmimim i

3

Foz Dunar

GAMBAR 2.4.6 HALAMAN TAMBAH ITEM PERMINTAAN

¢ Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik =

(Gambar 2.4.6)

** Jumlah Anggaran Harga (RM), dikira secara auto apabila klik pada

ruangan tersebut.
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tem Permintaan

]+ Tambah ftem Permintaan (Datn Bank) S Tarnbyah lem Permintaan (Becel)

n -1 darpada 1 tem
Kategort Speicsifikas Harga Arggaran  jumish Harga Kod Had Lulus =
I g Kodkem  mem Kusntis  UOM 4 d dakas
Utama FOs SR i ftem UADHD. UOM | count (RM) Aggsan iy oSt jabatan  Teknikal(w)  noakan
R P

BANGUNAN

Jumiah Anggaran Keseluruhan : [N

GAMBAR 2.4.7 HALAMAN ITEM PESANAN

Klik tab *='=m"e2%20 yntuk memaparkan maklumat Item Permintaan
(Gambar 2.4.7)

Klik ikon # untuk mengemaskini maklumat item permintaan dan ikon @
untuk menghapus item permintaan (jika perlu)

Klik untuk mendapatkan kelulusan daripada pelulus
(Gambar 2.4.7)

3  No.Sementara: 19476  SEBUT HARGA MERYELENC

N,
=)

PERALATAN RANGKAIAN UNTUK TEMPOH Peminta: =T}
TAN UKM

DUA(1) TAHUN DI PUSAT P
Pelulus: PELULUS
PERMINTAAN

GAMBAR 2.4.8 STATUS - MENUNGGU KELULUSAN

Status permintaan dikemaskini kepada “Menunggu Kelulusan” apabila
pengguna sudah menghantar permintaan untuk diluluskan (Gambar
2.4.8)

Klik ikon-untuk mengemaskini dan menyemak permintaan yang telah
dicipta oleh pengguna.

Jumnilah Jumlah Harga

# No. Permintaan Tajuk Pelawaan Pegawal Status tom Anggaran (RM) Tindakan
No: Sementera SEBLT HARGA MENYELENGGARA PERALATAN RANGKAIAN UNTUK TEMPOH Peminta: FT)1 v Lulus 1 I /h
19476 DUA (1) TAHWUN DI PUSAT PEAUBATAN UKM e

PERMINTAAN
GAMBAR 2.4.9 STATUS - LULUS
e Status permintaan dikemaskini kepada “Lulus” apabila pelulus sudah

meluluskan permintaan tersebut (Gambar 2.4.9)
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2.4.2 CIPTA PEROLEHAN

e Untuk membuat ciptaan perolehan, pengguna perlu ke e dan pilih

= Senarai Perolehan (Gambal‘ 2.4. 10)

Hubungi Kami Aduan & Maklumnbalas Selsenat Dy,

O18-771 9225/ 013-756 1573/ 017-426 0420

Fermohanan Senarai Perolehan

A
& Tahun | 202 v
aporan
¥ Permintaan No Perolehan
=
Perolehan |, = Senaral Perolehan Taluk
o
bk W reng ymen
Buletr Tajuk Pesolehan
Perolehan s
B 2 CoraPeroenan  —SILA PILI—
: , . Status Perclehan - SIA H—
Tuntutan Penyedio SILA PILH =
Byara
) Tankh Bukz Perolehan
¥ Jawatankuasa Penilaian
Surat Setuju Pemilina
Terima Tankh Tutup Perolehan

- W Panilaian Belan Tery
B Qcari | & 5ct Somuln

GAMBAR 2.4.10 HALAMAN PEROLEHAN

Fermohanan Senarai Perolehan

Tahun
No Perolehan

Tajuk

Tajuk Peroleban

Pere
E Cara Perolehan PILH v
erja
Status Peralehan
Tuntutai Penyedia SILA AILIH
Bayar
e Tarikh Buka Perolehan
Sural Setuju
Terima Tankh Tutup Perolehan

GAMBAR 2.4.11 HALAMAN PEROLEHAN

e Carian perolehan boleh dicari menggunakan ruang carian yang telah
disediakan ( Gambar 2.4.11)
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ffaim

GAMBAR 2.4.12 HALAMAN MAKLUMAT PEROLEHAN

o Klik HEEEEEEEAEEY untuk menambah maklumat permintaan baru
dalam Perolehan (Gambar 2.4.12)

E:
permananan | Pilih No Permintaan
*
E-bidas
No. Permintsan
8
aporan
b4 ‘

GAMBAR 2.4.13 HALAMAN PILIH NO PERMINTAAN

e Pilih atau masukkan No Permintaan yang telah diluluskan oleh pelulus

N
" “on - = L] " v B
=1
itz 0 Viaklumat Peroleha:
a
Shou
PR o
Turtuda hoatng 14 w1 e
teem o
- 8
E
]

[

GAMBAR 2.4.14 HALAMAN MAKLUMAT PEROLEHAN
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isim

Afminin

o1

o Kk

O Maklumat

e Klik tab """ untuk memaparkan maklumat Perolehan (Gambar

2.4.14)

“% untuk menambah nombor permintaan dan

klik ikon © untuk menghapus permintaan. (jika perlu)

A SELATAN WSS 5L SN KLENG T WL P LTAAA MALEYSA 12 ILASHA TIIE MALAYS

Wilayah Selatan Malaysia

Wilayah Utara Malaysia

Sabah sarawak

GAMBAR 2.4.15 HALAMAN MAKLUMAN PEROLEHAN

e Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik £ § (Gambar 2.4.14
& 2.4.15)
** Pjlih Jenis Perkhidmatan - Jika Bekalan, pilih Satu Set atau Berasingan

** Alamat Surat Menyurat tidak perlu diisi

GAMBAR 2.4.16 HALAMAN PEGAWAI DIHUBUNGI

o Klik tab ““ untuk memaparkan maklumat Pegawai Dihubungi
(Gambar 2.4.16)
PONY(["Q & 1mban Pegowai Dinubungi

untuk menambah maklumat pegawai dihubungi.
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GAMBAR 2.4.17 HALAMAN TAMBAH PEGAWAI DIHUBUNGI

e Pilih atau masukkan maklumat Pegawai Dihubungi dan klik
(Gambar 2.4.17)

Afimininis im
-~

v

GAMBAR 2.4.18 HALAMAN KOD BIDANG

e Kliktab == untuk memaparkan maklumat Kod Bidang (Gambar 2.4.18)
o Klik EEEEEEETEET untuk menambah kod bidang CIDB (jika perlu)
e Pilih dan masukkan kod bidang yang diperlukan dan klik

** Pilih DAN / ATAU untuk Tetapan Pemilihan - Kod Bidang CIDB

EEEE

GAMBAR 2.4.19 HALAMAN TAMBAH KOD BIDANG CIDB

e Pilih Kod CIDB yang diperlukan dan klik (Gambar 2.4.19)
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GAMBAR 2.4.20 HALAMAN KOD BIDANG MOF

o Klik P iiiiiliis® untuk menambah kod bidang MOF (Gambar
2.4.20)
e Klik ikon @ untuk menghapus kod MOF (jika perlu)

- b e
= { (o [

GAMBAR 2.4.21 HALAMAN TAMBAH KOD BIDANG MOF

vvvvvvv v g we Sevat P Trvtaean
ik i s umw s pembenl f 0 Bdg P Meowd
[
@
- Al Neser Probeial
ERANCOR
i
At Negeri CIU8

GAMBAR 2.4.22 HALAMAN PEMBEKAL

e Klik tab ™™ untuk memaparkan maklumat Pembekal yang hendak

dijemput(Gambar 2..4.22)

Klik 4 Tambah Pembekal Tidak Berdaftar

berdaftar.

o Klik untuk menambah pembekal yang berdaftar
secara manual.

untuk menambah pembekal yang tidak
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taimimininlm
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GAMBAR 2.4.23 HALAMAN PEMBEKAL TIDAK BERDAFTAR SECARA MANUAL

e Masukkan maklumat pembekal yang hendak dijemput (Gambar

2.4.23) dan klik FEEEE

Mot PeraiTEudh PTG BRI L A AT

GAMBAR 2.4.24 HALAMAN TAMBAH PEMBEKAL SECARA MANUAL

e Pilih nama pembekal yang hendak dijemput dan klik Bisimpan
2.4.24)

(Gambar

GAMBAR 2.4.25 HALAMAN LAWATAN TAPAK/TAKLIMAT
!;ajfvatan

e Klik tab "™ yntuk memaparkan maklumat Lawatan
Tapak/Taklimat (Gambar 2.4.25)

o Klik BeEREEEEEE RS ENEE untuk mengisi maklumat lawatan/taklimat
yang diperlukan.

¢ Klik ikon“untuk mengemaskini maklumat tapak/taklimat dan ikon @
untuk menghapus maklumat tapak/taklimat (jika perlu)
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GAMBAR 2.4.26 HALAMAN TAMBAHAN LAWATAN TAPAK/TAKLIMAT

Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik F=E0E0

Gafmiufimis

GAMBAR 2.4.27 HALAMAN DOKUMEN PEROLEHAN

Q Dokumen

Klik tab ™ untuk memaparkan senarai Dokumen Perolehan
(Gambar 2.4.27)
Klik Sl yntuk memuat naik dokumen perolehan baru.

Klik ikon # untuk mengemaskini dokumen perolehan dan ikon® untuk
menghapus dokumen perolehan (jika perlu)

GAMBAR 2.4.28 HALAMAN TAMBAH DOKUMEN PEROLEHAN

Pilih dan muat naik dokumen yang diperlukan dan klik
(Gambar 2.4.28)
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GAMBAR 2.4.29 HALAMAN TAWARAN HARGA

$ Tawaran
e Klik tab ™*  untuk memaparkan maklumat Tawaran Harga (Gambar
2.4.29)
o Klik i “28 untuk menambah cadangan tawaran baru.
e Klik ikon < untuk mengemaskini tawaran kewangan (jika perlu)

EEEe=m

£}

-
=

R

=

GAMBAR 2.4.30 HALAMAN TAMBAH TAWARAN KEWANGAN

¢ Masukkan maklumat tawaran yang diperlukan dan klik Bisimpan
(Gambar 2.4.30)

O
" B Keraskini Perol

“

5 O W = 8 s N » v
s* i

.MM Jukan [ a f k
]
4

GAMBAR 2.4.31 HALAMAN DOKUMEN DIPERLUKAN
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B Dokume
o Klik tab "™ untuk memaparkan senarai dokumen yang diperlukan
dari pihak pembekal (Gambar 2.4.31)

o  Klik el untuk menambah dokumen baru yang diperlukan.
e Klik ikon untuk mengemaskini dokumen dan ikom untuk menghapus
dokumen (jika perlu)

GAMBAR 2.4.32 HALAMAN TAMBAH DOKUMEN DIPERLUKAN

" (Gambar 2.4.32)

GAMBAR 2.4.33 HALAMAN JAWATANKUASA DOKUMEN

e Kliktab ““~  untuk memaparkan maklumat Jawatankuasa Dokumen
(Gambar 2.4.33)
o KK untuk menambah ahli baru jawatankuasa

Penyedia Spesifikasi dan untuk menambah
ahli baru bagi jawatankuasa Pengesah Spesifikasi.

chas 1"‘ Tambah Jawatankuasa Penyedia Dokumen

GAMBAR 2.4.34 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA PENYEDIA DOKUMEN

e Pilih ahli jawatankuasa baru untuk ditugaskan dan klik B simpan
2.4.34)

(Gambar
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GAMBAR 2.4.35 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA PENGESAH DOKUMEN

e Pilih ahli jawatankuasa baru untuk ditugaskan dan klik Bsimpan (Gambar
2.4.35)

aiminim iy

D e
. 5

3 "
s a awatankuasa Pemilinan (Bendahar!)
@
. Py ———
Ivtesg 1251 2 0
. iams [— e
prows /8
- s8

GAMBAR 2.4.36 HALAMAN JAWATANKUASA TENDER/SEBUTHARGA

e Klik tab "= untuk memaparkan maklumat Jawatankuasa

o j Ebm ) e untuk menambah ahli jawatankuasa baru
bagi tugas Kewangan (PTJ).

o Kik MRERERIREEREEREESE Untuk menambah ahli jawatankuasa baru

bagi tugas Pemilihan.

GAMBAR 2.4.37 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA KEWANGAN

e Pilih nama dan peranan bagi ahIiawatankuasa baru yang ditugaskan
untuk tugas Kewangan dan klik =505 (Gambar 2.4.37)
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GAMBAR 2.4.38 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA PEMILIHAN

¢ Pilih nama dan peranan bagi ahli jawatankuasa baru yang ditugaskan
untuk tugas Pemilihan dan klik =505 (Gambar 2.4.38)

\
' o » By . v

8 ons

1

0
Pesnianas =

]
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GAMBAR 2.4.39 HALAMAN RINGKASAN

i= Ringkasan

o Kilik tab untuk menyemak semula maklumat perolehan yang
telah diisi (Gambar 2.4.39)

% Dokuman Perolehan

I Dokumen Diperiufan

Aiminim!

ie

GAMBAR 2.4.40 HALAMAN RINGKASAN
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Klik I untuk mendapatkan kelulusan daripada pelulus
(Gambar 2.4.40) dan klik EEE sebagai rujukan (jika perlu)

GAMBAR 2.4.41 HALAMAN PEROLEHAN - STATUS : MENUNGGU KELULUSAN

Setelah menghantar maklumat perolehan, status dikemaskini kepada
“"Menunggu Kelulusan” (Gambar 2.4.41)

Klik ikon “ untuk melihat maklumat perolehan (jika perlu)

imisim

17

# NoPeroizhan Tajuk Peroienan

GAMBAR 2.4.42 HALAMAN PEROLEHAN - STATUS : LULUS

Status dikemaskini “Lulus” apabila pelulus sudah meluluskan perolehan

dan akan dikemaskini kepada = apabila perolehan telah dibuka
(Gambar 2.4.42)

Klik ikon @ untuk melihat maklumat perolehan (jika perlu)
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2.5 MODUL SEBUT HARGA. (E-KERJA)

Pengguna akan dibawa kepada halaman Senarai Perolehan(Gambar 2.5.1)

Fetama Datang,

g Serwr;u Peralehan
E-bidaan
ool Tahin
Mo Perolehan
Perchehan .
Tajuk
2]
ety Tajuk Peeolehan
Perpiehan
E Cara Perglehan Eil A PELIH
E-herja
: Status Peralenan — SILA PILIH —
TRty Penyedis | siapiH—
] Tarlkh Buka Perolehan
SLrst Setuju
ViR Tarskh Tutup Peroletian

=D

GAMBAR 2.5.1 HALAMAN PEROLEHAN

2.5.1CIPTA PERMINTAAN

¢ Untuk membuat ciptaan permintaan, pengguna perlu ke
dan pilih ®reminzan (Gambar 2.5.2)

Senarai Perolehan

Tahun

No Peralchan

Tajuk

Tajuk Perolehan

Cara Peroleban
Status Perolehan A PILIE

Penyedia | —siapius

Tarikh Buka Perolehan

Tarikh Tutup Perolehan

GAMBAR 2.5.2 HALAMAN PEROLEHAN
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permabhonsl
Tenn ! Permintaan
E-Didaan
& Tajuk Pelawaan
Laperan
= ﬁ MO Permintaan | - sis piLH-
Ferolenan
Paminta | _siapim- P
B Status
erolefian
2
Eker
4 Tl Peamintaan | O Corian Barang Pokal Habis Gunasama
Turmsan iV

GAMBAR 2.5.3 HALAMAN PERMINTAAN

e Carian permintaan boleh dicari menggunakan ruang carian yang telah
disediakan ( Gambar 2.5.3)

untuk menambah permintaan baru.

!T_mﬂ ah Permintaar

2

-

-5
SEBUTHARGA
B

" Yo @ T

& Pekiur ! AL

- [ onvw | éna |

GAMBAR 2.5.4 HALAMAN TAMBAH PERMINTAAN

¢ Masukkan maklumat yang diperlukan untuk menambah permintaan
(Gambar 2.5.4)

baru dan Klik f=ei

B
ferpe o ! Permintaan : 19476
'Y
E-bidaan
P o nat Pesana iEiems

Perolehan

= + iambah tem Permintaan | +Tambah ltem Permintaan (Data Bank) | = Tambah item Permintaan (Excel)

Bulstin

= 1 = Item Permintaan

GAMBAR 2.5.5 ITEM PESANAN

o Klik tab === yntyk memaparkan maklumat Item Pesanan
(Gambar 2.5.5)

o Kilik untuk menambah Item Permintaan.
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GAMBAR 2.5.6 HALAMAN TAMBAH ITEM PERMINTAAN

e Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik =

(Gambar 2.5.6)

** Jumlah Anggaran Harga (RM), dikira secara auto apabila klik pada

ruangan tersebut.
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P permintaan : 19476

O htekiumat Pezanan Razms | 38 ltem Pesanar

Aemap 1 item
Kategort Speksifikas Harga Arggaran  jumish Harga Kod Had Lulus =
" il 3 em em Kuantit oM - ™ "
Bl \tama E08 Rest i Item micd {1 Seunit (RM) Aggsran(RMy  "odst jabatan  Teknikal (%) s
1 KERA BAIKPULIH ABC 1.00  UNT i

-‘ =+ Tambah ftem Permintaan (Oatn Bank) | = Tambah lem Permintaan (txcel)

Jumiah Anggaran Keseluruhan : [N

GAMBAR 2.5.7 HALAMAN ITEM PESANAN

Klik tab ="M "%20" yntuk memaparkan maklumat Item Permintaan
(Gambar 2.5.7)

Klik ikon # untuk mengemaskini maklumat item permintaan dan ikon *
untuk menghapus item permintaan (jika perlu)

Klik untuk mendapatkan kelulusan daripada pelulus
(Gambar 2.5.7)

3 No.Ssmentara: 19476

SEBUT HARGA MERYEL! RA PERALATAN
DUA(1) TAHUN D! PUSAT PERU AN LUKM

N\,
=]}

RANGKAAN UNTUK TEMPOH  Peminta: #T)1 O Meauozzu

Pelulus: PELULUS
PERMINTAAN

GAMBAR 2.5.8 STATUS - MENUNGGU KELULUSAN

Status permintaan dikemaskini kepada “Menunggu Kelulusan” apabila
pengguna sudah menghantar permintaan untuk diluluskan (Gambar
2.5.8)

Klik ikon-untuk mengemaskini dan menyemak permintaan yang telah
dicipta oleh pengguna.

# No. Permintaan

umiah umlah Harga
Tajuk Pelawaan ? 1 o

Pegawal Status Rom AngEaran (RM) Tindakan
No: Sementara SEBUT HARGA MENYELENGGARA PERALATAN RANGKAIAN UNTUK TEMPOH Peminta: PTI1 v Lulus I G
194 DUA (1) TAHUN DI PUSAT PE! ATAN UKM
Pejulus: PELULUS
PERMINTAAN
GAMBAR 2.5.9 STATUS - LULUS
[ ]

Status permintaan dikemaskini kepada “Lulus” apabila pelulus sudah
meluluskan permintaan tersebut (Gambar 2.5.9)
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2.5.2CIPTA PEROLEHAN!

e Untuk membuat ciptaan perolehan, pengguna perlu ke e dan pilih
[ Senarai Perolehan (Gambar 2510)

Aduan & Maklumbalas Selamat Datsng,

5731 017-426 0420

Ar

Senarai Perolehan

Tahun
NO Perciehan

Tajuk Percienan

Cara Percichan

)
L]
£

$ Jawatankuasa Peniiala Status Perolchan —~ SILAPILH~

o

A fmiNim s

Penyedia

Tarikh Buka Perclehian

D:e

Tarkh Tutup Pérciehan

2

GAMBAR 2.5.10 HALAMAN PEROLEHAN

‘m sl

--nh_fn M
-

GAMBAR 2.5.11 HALAMAN PEROLEHAN

e Carian perolehan boleh dicari menggunakan ruang carian yang telah
disediakan ( Gambar 2.5.11)

GAMBAR 2.5.12 HALAMAN MAKLUMAT PEROLEHAN
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Klik Bl untuk menambah maklumat permintaan baru

dalam Perolehan (Gambar 2.5.12)

Pilih No Permintaan

E=SSIEEEE

GAMBAR 2.5.13 HALAMAN PILIH NO PERMINTAAN

e Pilih atau masukkan No Permintaan yang telah diluluskan oleh pelulus
- (Gambar 2.5.13)

sxlumbalas Selamet Dataree.

1017-426 0420

W Pegowai | BlXo & Permbekal | W Lewata ¥0ckurren  BWOckumen i fewntenkuasa @ Ringlazan O3 Ta & tan
& o Dihubung Sidang Tagak/Takiimat mhan Jipeclukan Ookurmen Sebuthargs Dok At
aporan
= Rangk
=
eralehan
v
tis Peroleh Maklumat Perolehan
==
Buletin = e o)
Parolehan 3 Tambish Rexod Permintaan
g Memagparkan 11 daripada 1 ltem,
Ekerja #  No.Permintasn Tindakan

NET520220105130334-1 g

PERKHIDMATAN PEMBERSIMAN DAN PENCLICIAN BANGLUNAN-BANGLINAN SERTA PEMBERSIHAN KAWASAN DAN PENYELENGGARAAN POKOK DI TAPAX MC (JALAN
TEMERLOM), UNIVERSITI KEBANGSAAN MALAYSIA, KAMPUS KUALA LUMPUR, JALAN TEMERLOH, KUALA LUMPUR UNTUK TEMPOMH DUA (2) TAMUN.

(PENYEBUTHARGA PERLU MENGIS! BUTIRAN HARGA SEPERTI DI DALAM LAMPIRAN DAN DIIS! PADA ITEM INI)

GAMBAR 2.5.14 HALAMAN MAKLUMAN PEROLEHAN
O Maklumat
e Klik tab "#@<"=" untuk memaparkan maklumat Perolehan (Gambar
2.5.14)
Klik FiE

“ untuk menambah nombor permintaan dan
klik ikon T untuk menghapus permintaan. (jika perlu)

= Tarkh Tutup Perolehion *
j Nasa Tutup Perolehan *
honar
Tarikn (klan
Masa Iklan
Alamat Surat Menyurat LAIN-LAIN
Papar padalomandepon?* @ va O Tidak

Kod Bidang  CIDE

G2 - 8- B0Z - Bamasangan bahan kalls air

Tetapan Pemilihan : DAN

MOE

Tiada

a = Smpan Makiu mat

GAMBAR 2.5.15 HALAMAN MAKLUMAN PEROLEHAN
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¢ Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik (Gambar
2.2.5.14 & 2.5.15)
** Pjlih Jenis Perkhidmatan - Jika Bekalan, pilih Satu Set atau Berasingan

** Alamat Surat Menyurat tidak perlu diisi

GAMBAR 2.5.16 HALAMAN PEGAWAI DIHUBUNGI

o Klik tab ““ untuk memaparkan maklumat Pegawai Dihubungi
(Gambar 2.5.16)
VAT 3 farba Pegaviai Dinu

220 untuk menambah maklumat pegawai dihubungi.

o

ESEEs

GAMBAR 2.5.17 HALAMAN TAMBAH PEGAWAI DIHUBUNGI

e Pilih atau masukkan maklumat Pegawai Dihubungi dan klik
(Gambar 2.5.17)
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e
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GAMBAR 2.5.18 HALAMAN KOD BIDANG

o Kliktab *+ untuk memaparkan maklumat Kod Bidang (Gambar 2.5.18)
o Klik EEEEEEEEEE untuk menambah kod bidang CIDB (jika perlu)

e Pilih dan masukkan kod bidang yang diperlukan dan klik

** Pilih DAN / ATAU untuk Tetapan Pemilihan - Kod Bidang CIDB

o
*
&
=
L]

{ EEEREE=

GAMBAR 2.5.19 HALAMAN TAMBAH KOD BIDANG CIDB

o Pilih Kod CIDB yang diperlukan dan klik =200

GAMBAR 2.5.20 HALAMAN KOD BIDANG MOF

o Kik I
2.5.20)
e Klik ikon @ untuk menghapus kod MOF (jika perlu)

 untuk menambah kod bidang MOF (Gambar
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GAMBAR 2.5.21 HALAMAN TAMBAH KOD BIDANG MOF

e Pilih Kod MOF yang diperlukan dan klik (Gambar 2.5.21)

o Kii 8 untuk menambah kod bidang ATOM (Gambar 2.5.22)
e Klik ikon © untuk menghapus kod ATOM (jika perlu)

m

@
-
~
=

GAMBAR 2.5.23 HALAMAN TAMBAH KOD BIDANG ATOM

Y (Gambar 2.5.23)

GAMBAR 2.5.24 HALAMAN KOD BIDANG SPAN

o Klik PR il untuk menambah kod bidang SPAN (Gambar 2.5.24)
e Klik ikon @ untuk menghapus kod SPAN (jika perlu)

| 650N

a.
-

L]
B

GAMBAR 2.5.25 HALAMAN TAMBAH KOD BIDANG SPAN

o Pilih Kod SPAN yang diperlukan dan klik =505 (Gambar 2.5.25)

70



ePel/KM

—
-_— "
- Kod Kerla Elektrik

1 tahon it K ek

(R S Tiatanar

GAMBAR 2.5.26 HALAMAN KOD BIDANG KERJA ELEKRIK
Klik ‘B3 Tambah Kod Kerja Elekirik

(Gambar 2.5.26)

untuk menambah kod bidang KERJA ELEKTRIK

e Klik ikon T untuk menghapus kod KERJA ELEKTRIK (jika perlu)

GAMBAR 2.5.27 HALAMAN TAMBAH KOD BIDANG KERJA ELEKTRIK

Pilih Kod KERJA ELEKTRIK yang diperlukan dan klik (Gambar

[ ]
2.5.27)
-
™ ° ¥ = ahessasi | M (e w ou @ « ™
=
men | (@ pembekal
£rum
4 T et ik Senln | TSl Rembe s sl
o 107t 7 erpes von| 5 Y umms e || o || me | am
A 8 Nametenbkd 8 Rmelemputs 8- Dew  Ddthder thagart Wed  Sebab e Tndanin
5 orae - Ovdung) * T Ptk + ey ¢ M -
L] Aamat Segen ey
g " a9
At Mygwe Q00
R W RLALA LA
‘ Akt e Ptk
; NG
o st N B A
Wi (e
M Mg 008 ot
snacn
Al heaee Puntehd
-
WEALALR L
WP LA (bR
s TRA = = 8
Adgnat Sepers 00
WECUALA IR

GAMBAR 2.5.28 HALAMAN PEMBEKAL

e Klik tab ™™ untuk memaparkan maklumat Pembekal yang hendak

dijemput(Gambar 2.5.28)

Klik + Tambah Pembekal Tidak Berdaftar

berdaftar.

o Klik untuk menambah pembekal yang berdaftar
secara manual.

untuk menambah pembekal yang tidak
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GAMBAR 2.5.29 HALAMAN PEMBEKAL TIDAK BERDAFTAR SECARA MANUAL

¢ Masukkan maklumat pembekal yang hendak dijemput (Gambar

2.5.29) dan klik FEEEEE

V -
= P e R s
= p

......

GAMBAR 2.5.30 HALAMAN TAMBAH PEMBEKAL SECARA MANUAL

o Pilih nama pembekal yang hendak dijemput dan klik =500
2.5.30)

(Gambar

Haimiminim wio L

GAMBAR 2.5.31 HALAMAN LAWATAN TAPAK/TAKLIMAT

e Klik tab Tsairaam untuk memaparkan maklumat Lawatan
Tapak/Taklimat (Gambar 2.5.31)

JREPET -+ armbah Lawatan Tapak & Takiimat

yang diperlukan.

untuk mengisi maklumat lawatan/taklimat
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iafminin s = GM

oiipie

e

GAMBAR 2.5.32 HALAMAN TAMBAHAN LAWATAN TAPAK/TAKLIMAT

| | Repistisa b
|
7|
GAMBAR 2.5.33 HALAMAN DOKUMEN PEROLEHAN
e Klik tab rerciehon untuk memaparkan senarai Dokumen Perolehan
(Gambar 2.5.33)
o Kiik FEEEEEEIEE yuntuk memuat naik dokumen perolehan baru.

e Kilik ikon < untuk mengemaskini dokumen perolehan dan ikon® untuk
menghapus dokumen perolehan (jika perlu)

‘ “
-
=
m
4

%x nbah Dokumen Perolehar

GAMBAR 2.5.34 HALAMAN TAMBAH DOKUMEN PEROLEHAN

e Pilih dan muat naik dokumen yang diperlukan dan klik
(Gambar 2.5.34)
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e e

GAMBAR 2.5.35 HALAMAN DOKUMEN DIPERLUKAN
B Dokume
e Klik tab "™ untuk memaparkan senarai dokumen yang diperlukan
dari pihak pembekal (Gambar 2.5.35)

o Klik FaiEE " untuk menambah dokumen baru yang diperlukan.
e Klik ikonr untuk mengemaskini dokumen dan ikom untuk menghapus
dokumen (jika perlu)

-"' aja; at a ifika
n
4“ Ba 4 i P ‘ | !
& B s
5
GAMBAR 2.5.37 HALAMAN JAWATANKUASA DOKUMEN
o Kliktab “=  untuk memaparkan maklumat Jawatankuasa Dokumen
(Gambar 2 5 37)
o K untuk menambah ahI| baru jawatankuasa

Penyedia Spesifikasi dan untuk menambah
ahli baru bagi jawatankuasa Pengesah Spesifikasi.
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]
v ﬂ Tambah Jawatankuasa Penyedia Dokumen

g
A
R
&
=
L]
by

GAMBAR 2.5.38 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA PENYEDIA DOKUMEN

e Pilih ahli jawatankuasa baru untuk ditugaskan dan klik B Simpan
2.5.38)

(Gambar

ez ] e ]

GAMBAR 2.5.39 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA PENGESAH DOKUMEN

e Pilih ahli jawatankuasa baru untuk ditugaskan dan klik Bsimpan (Gambar
2.5.39)
'-" Q:’-'E tharga - {Status ©)
m {
PR e |
iy o PUTIRAN SERJA MCHGTT IDMADVASH NS MIGEAMS WARGA ) | TR
L]

GAMBAR 2.5.40 HALAMAN RINGKASAN SEBUT HARGA

o Klik tab % untuk memaparkan maklumat Ringkasan Sebut Harga
(Gambar 2.5.40)

o Klik untuk menghantar ringkasan tersebut bagi
mendapatkan kelulusan daripada pelulus.

e Status dikemaskini kepada “Lulus” apabila pelulus sudah meluluskan.

o Klik ® untuk melihat maklumat Ringkasan Sebut Harga.
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GAMBAR 2.5.41 HALAMAN RINGKASAN SEBUT HARGA

Klik SEsiasiii  untuk menambah Ringkasan Sebut Harga

yang baru (Gambar 2.5.41)

8 Senaigan mara g e - - P G W= X eses
A 2y ) . "
=
LR
(3w
4
-
L] st Pamet
W
.
3

GAMBAR 2.5.42 HALAMAN TAMBAH RINGKASAN SEBUT HARGA

e Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik (Gambar 2.5.42)

\
o T » L L i
. ® "o - s k3 -
=
wrcdea </ Tawaran Teknikal (Dokur at
n {
foom SENARAI ZONACKAS
P = | D LSS TN () | ML AN
s
]
o
o & 1wt twwran e | 1 | T | e E i lm
&
Shomieg Ty 0 0f 0 etzes e oo ™ 2= =

S S et Mastnais Gokumen Sokongan? 3 Dijswah Pembeci? F Makan 3 Tndskas

GAMBAR 2.5.43 HALAMAN TAWARAN TEKNIKAL

o Klik padatab "+ untuk memaparkan maklumat Tawaran Teknikal
(Gambar 2.5.43)
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<<.\§a l:hf_‘.

B 4

Klik ST yntuk untuk menambah tawaran teknikal baru .
Klik untuk menghantar tawaran tersebut bagi
mendapatkan kelulusan daripada Jawatankuasa Pengesah Spesifikasi.
Status dikemaskini kepada “Lulus” apabila pelulus sudah meluluskan.
Klik ikon # untuk mengemaskini maklumat tawaran dan ikon # untuk
menghapus maklumat tawaran tersebut (jika perlu)

& a8 v @ FS® -0 3 e

irim

A fmimin

of

o

R Bhw:t?"- 1asa Buka Pet|
‘1
‘

o W = P \Drkumen | Wowmer Wik et & i kel | W

“ (Gambar 2.5.44)

GAMBAR 2.5.45 HALAMAN JAWATANKUASA TENDER/SEBUTHARGA

Klik tab perstinet untuk memaparkan maklumat Jawatankuasa
Tender/Sebutharga (Gambar 2.5.45)

+ Tambah Ahli Jawatankuasa

Klik
bagi tugas Buka Peti.

untuk menambah ahli jawatankuasa baru
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£ ) BT (o

o Klik Bt R ntuk menambah ahli jawatankuasa baru
bagi tugas Kewangan (PTJ).

o Kik MRREREREEEESIEEE Untuk menambah ahli jawatankuasa baru

bagi tugas Pemilihan.

X =

GAMBAR 2.5.46 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA BUKA PETI

¢ Pilih nama dan peranan bagi ahli jawatankuasa baru yang ditugaskan
JZ0 (Gambar 2.5.46)

GAMBAR 2.5.47 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA KEWANGAN

¢ Pilih nama dan peranan bagi ahli awatankuasa baru yang ditugaskan
© (Gambar 2.5.47)

GAMBAR 2.5.48 HALAMAN TAMBAH JAWATANKUASA PEMILIHAN

e Pilih nama dan peranan bagi aijawatankuasa baru yang ditugaskan
untuk tugas Pemilihan dan klik =20 (Gambar 2.5.48)
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GAMBAR 2.5.49 HALAMAN RINGKASAN

o Kliktab =™ untuk menyemak semula maklumat perolehan yang
telah diisi (Gambar 2.5.49)

; & Pembekal =
-~
= W Lawatan Tapak / Taklimat =
ool
A
i % Dokumen Peroiehan =
o ;
'+' & jeni Doluren Nara Dokumes Harma Fall
o
_,{.: B Dakumen Diperlulan =
[ acoa |
el jatsatan uralafr) den jababen Srwangars dbe e D S defern Ko webags n
GAMBAR 2.5.50 HALAMAN RINGKASAN
o Kik /ST untuk mendapatkan kelulusan daripada pelulus
(Gambar 2.5.50) dan klik EEE sebagai rujukan (jika perlu)
- e G T P R ( - b

GAMBAR 2.5.51 HALAMAN PEROLEHAN - STATUS : MENUNGGU KELULUSAN
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¢ Setelah menghantar maklumat perolehan, status dikemaskini kepada
“"Menunggu Kelulusan” (Gambar 2.5.51)

e Klik ikon “ untuk melihat maklumat perolehan (jika perlu)

GAMBAR 2.5.52 HALAMAN PEROLEHAN - STATUS : LULUS

e Status dikemaskini “Lulus” apabila pelulus sudah meluluskan perolehan

dan akan dikemaskini kepada ) apabila perolehan telah dibuka
(Gambar 2.5.52)

e Klik ikon @ untuk melihat maklumat perolehan (jika perlu)
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2.6  PENGESAHKAN LAWATAN TAPAK

Pengguna akan dibawa kepada halaman Senarai Perolehan(Gambar 2.6.1)

Setama Datang,

FREL Serwr;u Perolehan

=] Tahun
Mo Perplehan
Tajuk

Tajuk Perolehan

Cara Perolehan EaLA PILIH
S1atus Peralehan — BILA PILIH—
Penyedia L SHAPILH =

Tartkh Buka Perolehan

Tartkl Tulup Perolenan

(oo | oo

GAMBAR 2.6.1 HALAMAN PEROLEHAN

GAMBAR 2.6.2 HALAMAN PEROLEHAN

¢ Untuk membuat pengesahan lawatan tapak/taklimat, pengguna perlu

+ B Lawatan Tapak /

ke Pt dan pilih ~ mme (Gambar 2.6.2)

GAMBAR 2.6.3 HALAMAN KEHADIRAN TAKLIMAT/LAWATAN TAPAK
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e Carian permintaan boleh dicari menggunakan ruang carian yang telah
disediakan ( Gambar 2.6.3)

GAMBAR 2.6.4 HALAMAN KEHADIRAN TAKLIMAT/LAWATAN TAPAK

e Klik ikon ® untuk melihat wakil daripada syarikat yang akan menyertai
Taklimat/Lawatan Tapak tersebut (Gambar 2.6.4)

=

¢ =

GAMBAR 2.6.5 HALAMAN PENGESAHKAN KEHADIRAN

» Masukkan catatan kehadira(sebelum lawatan tapak) yang diperlukan
pada ruangan yang disediakan dan klik "85 (Gambar 2.6.5)

GAMBAR 2.6.6 HALAMAN KEHADIRAN TAKLIMAT/LAWATAN TAPAK

¢ Pengguna perlu membuat pengesahan maklumat wakil dan kehadiran
wakil syarikat sebelum dan selepas menghadiri lawatan tapak.
e Status dikemaskini kepada “Sah” (Gambar 2.6.6)

2.7 PENGESAHKAN PENGHANTARAN PESANAN
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GAMBAR 2.7.1 HALAMAN PEROLEHAN
4
e Untuk membuat tuntutan bayaran, pengguna perlu ke “* dan pilih
» = Semua Senarai (Gambar 271)

B B

aimimin;

GAMBAR 2.7.2 HALAMAN TUNTUTAN BAYARAN

F_.\
e Kilik ikon E“l atau 9 untuk pemprosesan tuntutan bayaran (Gambar
2.7.2)

=

B

4 Featieal SEARL

it
“

> .

GAMBAR 2.7.3 HALAMAN PENGHANTARAN PESANAN

e Carian pesanan rasmi boleh dicari menggunakan ruang carian yang
telah disediakan ( Gambar 2.7.3)
o Kik B untuk melihat senarai rekod penghantaran pesanan.
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GAMBAR 2.7.4 HALAMAN SENARAI REKOD PR

e Klik untuk melihat maklumat butiran penghantaran
pesanan tersebut (Gambar 2.7.4)

GAMBAR 2.7.5 HALAMAN TAMBAH REKOD PR

e Klik pautan bernama Lampiran seperti Lampiran DO, Lampiran Pesanan
Rasmi dan lain-lain untuk melihat dokumen yang telah dihantar oleh
Pembekal (Gambar 2.7.5)

E)
i
9
H
¥

GAMBAR 2.7.6 HALAMAN TAMBAH REKOD PR
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GAMBAR 2.7.7 HALAMAN TAMBAH REKOD PR

e Masukkan maklumat pesanan rasmi yang diperlukan dan klik
(Gambar 2.7.6 & 2.7.7)

o Klik untuk mengemaskini maklumat pesanan rasmi
(Gambar 2.7.7)

e Setelah mengemaskini, klik = “! untuk mendapatkan kelulusan

daripada pelulus.

| SR ———

GAMBAR 2.7.8 HALAMAN TAMBAH REKOD PR

e Pengguna perlu memasukkan sebab mengapa penghantaran

pesanan rasmi tersebut ditolak dan klik untuk menolak
penghantaran (jika perlu) (Gambar 2.7.8)

2.8 SURAT SETUIU TERIMA & (KONTRAK

Pengguna akan dibawa kepada halaman Senarai Perolehan (Gambar 2.8.1)

o5 e
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GAMBAR 2.8.1 HALAMAN PEROLEHAN

L]
¢ Untuk membuat ciptaan surat setuju terima, pengguna perlu dan

pilih =~ (Gambar 2.8.1)

2.8.1CIPTA SURAT'SETUIU TERIMA:(SST)

4 Surat 5etuju Terirma

Mo S&T
M Perlehan
Taluk Perlehan |

Taijuk Perolehan

pembekal | - siapiLm
Status

Perfukan Kontrak? ILA PIL

Tarikh Do

Tarikn Hingga

GAMBAR 2.8.2 HALAMAN SURAT SETUJU TERIMA

e Carian surat setuju terima boleh dicari menggunakan ruang carian
yang telah disediakan ( Gambar 2.8.2)

im

tE Sl
L I

4% SST2G2200011  NETSS202200237 23-10-2022  SEB\

GAMBAR 2.8.3 HALAMAN SURAT SETUJU TERIMA

e Status surat setuju terima dikemaskini kepada “Penyediaan (SST

Penyedia)”

e Klik ikon # untuk mengemaskini maklumat surat setuju terima tersebut

(Gambar 2.8.3)
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Hubungi Karmy Aduan & Madumbalas

018-771 9225 /013-756 1573 7 017-426 0420

No SST
o s il No Perolehan NET555202200100
lenis Perclehan Besalan
b Tajuk Perclehan <PTASLET - IPAD PRO</2>
Nama Pembekal ANAS SERHAD
Jumish Pesarian fasmi |
Keputusan Penilaian Pemilihan ik untuk lihat

GAMBAR 2.8.4 HALAMAN SURAT SETUJU TERIMA

e Klik pautan “““"*"™* untuk melihat penilaian keputusan pemilihan yang
telah dibuat (Gambar 2.8.4)

| — —
= (3 Iy T e Hrus =0 = e |
sermohonan
> .
E-bidsan © Maklumat Surat Setuju Terima
r=4
Laporan
Tartkh Kentrak Hinggs
Tempoh Kentrak MINGGU v
Tempoh Langzanan v
Tarikh Bekalan 062022 Hingss 5-06-2022

Tempoh 8ekalan

perlukan Bon Pelaksanasny O Ya @ Tidak

Surat Setuju

Perukon Xontrak?  ®va O Tidak
Terma

&

GAMBAR 2.8.5 HALAMAN MAKLUMAT SST

o Klik tab @ =" yntuk memaparkan maklumat surat setuju terima dan
masukkan maklumat pada ruangan yang disediakan (Gambar 2.8.5)

& O watumatsst | Wrasvia T T ook
Japarar
SR ¥ Pasukan
[‘
=
mohooan tambah Pasukan
& Showing 14 of 4 ltems
L Pasukan Ahll Tindakan
ENYEDIA /3
oleh; ENYED Bi Nama Tarikh Cipta /8
27102022
keria

27-10-2022

6
7
Surat Swtuju 1
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GAMBAR 2.8.6 HALAMAN PASUKAN

o Kliktab == yntuk memaparkan maklumat pasukan yang terlibat
dalam surat setuju terima tersebut (Gambar 2.8.6)

o Kiik EEEEEEEE untuk menambah pasukan baru.

e Klik ikon # untuk menambah ahli baru dalam pasukan.

e Klik ikon “ untuk mengemaskini ahli dan ikon T untuk menghapus ahli.

Aduzn & Maklumbalas

EAERA '-T.'ur‘.h.m Pasukan

Pasukan

GAMBAR 2.8.7 HALAMAN TAMBAH PASUKAN

e Pilih pasukan yang diperlukan dalam surat setuju terima dan klik
: ! (Gambar 2.8.7)

Hubung! Kam Aduan & Maklumbalas

-]

A S, e

i @G Tambah Ahli : PENYEDIA

=
Pembekal

= Anll
Parmohanan

&

GAMBAR 2. 8.8 HALAMAN TAMBAH AHLI BAGI PENYEDIA

e Pilih ahli pasukan yang ditugaskan dalam surat setuju terima tersebut
dan klik ! (Gambar 2.8.8)

Aduan & Maklumbalas

Q225 / 01 3-756 1573 / 017-426 0420

Tarikh Biangan Hontar

Pasukan Fle Status Muls Akhir Siag Hari Peringaan Tindakan
PENYEDIA O oaLaM 27-10 03-1 z = rd
PROS 2022
PENYEMAK & BARY
PELULUS & 3RU -
PENYEDIA # 3ERU = 7
PEMBEKAL #3280
L PENYEDA # 340 = 7/
—
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GAMBAR 2.8.9 HALAMAN TUGAS

o Klik tab =™ untuk memaparkan maklumat tugas-tugas pasukan
(Gambar 2.8.9)
e Klik BEEEEEET untuk menambah tugas pasukan (jika perlu)

e Klik ikon“untuk mengemaskini maklumat surat setuju terima tersebut
dan ikon ¥ jika hendak menghantar peringatan kepada ahli pasukan
yang ditugaskan.

** Bahagian Bilangan Hari menunjukkan tempoh masa yang diberikan

kepada ahli pasukan yang ditugaskan untuk menyelesaikan tugasan

tersebut.

—
-_—
== Tambah Tuga

GAMBAR 2.8.10 HALAMAN TAMBAH TUGAS SST

e Masukkan maklumat tugas yang diperlukan dan klik F=54558 (Gambar
2.8.10)
" o = = = = .

S B

<]

© O

GAMBAR 2.8.11 HALAMAN DOKUMEN SST

e Klik tab == =T yntuk memaparkan maklumat dokumen SST (Gambar
2.8.11)

o Klik e ienms yntuk memuat turun dokumen Surat Setuju Terima

e Klik“™" % untuk memuat turun Borang Sebut Harga (jika ada)

o Klik" ™™ A yntuk memuat turun dokumen Tawaran Kewangan (jika
ada)

o Klik'™ ™ & yntuk memuat turun dokumen Tawaran Teknikal (jika ada)
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&

im M is

im

Aaklumbatas

5 1573 § 0V 7- 0420

@

Woickan | D | Mookumensst

= Senarai Surat Setuju Terima - (Status : ©@ Menunggu Pengesahan)

&

Bil Perkara Fall Semak

1. Surat Setugu Tenma SST_3630_NETSSB202200221.P0DF

b3 Lampiran A2 Ktk ntuk lthat

Eusimoan [ bt | x 1o

GAMBAR 2.8.12 HALAMAN DOKUMEN DARIPADA PEMBEKAL

e Klik tab =eereems yntuk memaparkan senarai dokumen surat
setuju terima yang dihantar oleh pembekal (Gambar 2.8.12)

e Status surat setuju terima dikemaskini kepada “"Menunggu Kelulusan”.

e Pada ruangan Semak, berikan tanda “Tick” jika dokumen berkaitan
telah disemak dan klik

e Setelah disimpan, klik 58l sebagai tanda dokumen yang telah
disemak.

e Status dikemaskini “Lulus” apabila pengguna selesai menyemak semua
dokumen yang telah dihantar.

Hubung! Kami Aduan & Maklumbelas Sednmn Diatre

018-771 9215 / 013-756 1573 / 017-426 0420

@ O hiokumatssT | Womukan | Bituges | WookumenssT | 55 pada® [ —

r* W Pesanan Rasmi

B

.

= ) o :

8 - . lecs
E-kerjo

4

GAMBAR 2.8.13 HALAMAN PESANAN RASMI
o Klik tab ® === %= yntuk memaparkan maklumat Senarai Item pesanan
rasmi (Gambar 2.8.13)

shawing 1-1 of 1 item

s | | |l e Dhxosh e D DR MM g SO e
4 s
S — — _ saum | Tad seku # vt xesen 478
Y
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GAMBAR 2.8.14 HALAMAN PESANAN RASMI

e Klik =" untuk menambah maklumat pesanan rasmi (Gambar

GAMBAR 2.8.15 HALAMAN TAMBAH PESANAN RASMI

e Masukkan maklumat yang diperlukan iaitu pada ruangan Kuantiti
Hantar dan Catatan (Gambar 2.8.15)

MUkl rmar T

n: n* - HLAFILF
- EERE=0
GAMBAR 2.8.16 HALAMAN TAMBAH PESANAN RASMI
¢ Masukkan maklumat yang diperlukan pada bahagian Maklumat
Tawaran dan Maklumat Pegawai Dihubungi.
. SEUE (Gambar 2.8.16)
!i : Status Terimaan Status

" 4 | i PR oleh Pembekal :“{”5 i-:i:.nm :‘::

GAMBAR 2.8.17 HALAMAN PESANAN RASMI

e Klik #untuk menghantar pesanan rasmi tersebut bagi mendapatkan

kelulusan daripada pelulus (Gambar 2.8.17)

e Klik ikon“ untuk mengemaskini maklumat pesanan rasmi dan ikon El

untuk menghapus pesanan rasmi tersebut.
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GAMBAR 2.8.18 HALAMAN PESANAN RASMI

Pengguna perlu klik pada bahagian No PR eP@QUKM dan status
dikemaskini kepada “"Menunggu Kelulusan Jabatan” (Gambar 2.8.18)
Klik EEEEEH untuk mengemaskini maklumat pesanan rasmi.

Masukkan catatan yang diperlukan dalam pesanan rasmi dan klik
S untuk mendapatkan kelulusan daripada UFAST.

Selain itu, masukkan catatan mengapa pesanan rasmi tersebut ditolak

dan klik EEEER yntuk menolak pesanan rasmi (jika perlu)

st

i T Ot Gl ekl Coia

GAMBAR 2.8.19 HALAMAN PESANAN RASMI

Daripada status “Menunggu Kelulusan UFAST", status dikemaskini
kepada “Lulus di UFAST” setelah mendapatkan kelulusan daripada
UFAST (Gambar 2.8.19)
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2.8.2 'BON 'PELAKSANAAN!

=
s (Y Peqe— " ey | soRy I ——— ey [
Fahe
4 $ Bon Pelaksanaan
Turtuts
STl Showng 141 of 1 item,
‘ L Jenis P8 Amaon No Ref Tarkh Terbitan Tarikh Tamat Tankh Pulangan Tindakan
= 1 NA NA | NA NA NA .
Surat Setuju
Terima

GAMBAR 2.8.20 HALAMAN BON PELAKSANAAN

Klik tab $= === yntuk memaparkan maklumat bon pelaksanaan.

klik ikon ¥ untuk mengemaskini maklumat bon tersebut (Gambar
2.8.20)

Aduan & Maklumbalas

Sekamat Datang,
013756 1573 /017-426 0420

$ Bon Pelaksanaan

Dokumen 5 - Borang Jaminan Bank k untuk Muat Turun
Fail Bon Choose File | Mo file chozen
|enis PB SILA PILIS
No Ref
Nama Bank / Syarikat Kewangan / Takafud / Insurans

Alamat Sank ¢ Syarikat Kewangan / Takaful £ insurans

Amaisn L

Tarikh Mula Bon =112
Surat Nist
a 1 Tarikh Tamat Bon 26-11-2023

Tarikh Pulangan

GAMBAR 2.8.21 HALAMAN BON PELAKSANAAN
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e Klik pautan “" =it pada ruangan Dokumen-5 Borang Jaminan
Bank untuk memuat turun dokumen bon (Gambar 2.8.21)
e Masukkan maklumat yang diperlukan untuk bon pelaksanaan dan klik

2.8.3 CIPTA KONTRAK

N

"

»

=

=

|

A

L]

Tordd Rutp Perole has

B, AR oo [ o]

GAMBAR 2.8.22 HALAMAN SENARAI PEROLEHAN

¢ Untuk membuat tugas kerja kontrak, pengguna perlu ke “= dan
p|||h & Ruang Kerja Kontrak (Gambar 2.8.22)

‘Bimin (s im G

GAMBAR 2.8.23 HALAMAN RUANG KERJA KONTRAK

e Carian ruang kerja kontrak boleh dicari menggunakan ruang carian
yang telah disediakan ( Gambar 2.8.23)
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GAMBAR 2.8.24 HALAMAN RUANG KERJA KONTRAK

e Status ruang kerja kontrak dikemaskini kepada “"Penyediaan Kontrak
(Penyedia)” ( Gambar 2.8.24)
e Klik ikon “ untuk mengemaskini maklumat kerja kontrak tersebut.

......

GAMBAR 2.8.25 HALAMAN RUANG KERJA KONTRAK

Klik untuk lihat

e Klik pautan untuk melihat penilaian keputusan pemilihan yang
telah dibuat (Gambar 2.8.25)

2

. Onir W B Mo 2 4 -

a8

=

— L ) - ¢ FEA -0 3 e
» ot T "

I

a

]

.

GAMBAR 2.8.26 HALAMAN PERINCIAN

Klik tab @#=== yntuk memaparkan maklumat kontrak (Gambar 2.8.26)
Masukkan maklumat perincian kontrak yang diperlukan dan klik

Kemaskini
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GAMBAR 2.8.27 HALAMAN PASUKAN

o Klik tab &= yntuk memaparkan maklumat Pasukan yang terlibat
dalam surat setuju terima tersebut (Gambar 2.8.27)

o Kik EEEEEEEN untuk menambah pasukan baru.
e Klik ikon # untuk menambah ahli baru dalam pasukan.
e Klik ikon “ untuk mengemaskini ahli dan ikon T untuk menghapus ahli.

ﬁ Tambah Pasukan

Pasukan

GAMBAR 2.8.29 HALAMAN TAMBAH PENYEDIA

e Pilih ahli sukan yang ditugaskan dalam tugas kerja kontrak tersebut
dan klik =S85 (Gambar 2.8.29)
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GAMBAR 2.8.30 HALAMAN RUANG KERJA KONTRAK - TUGAS

o Klik tab =™ untuk memaparkan maklumat tugas-tugas pasukan
(Gambar 2.8.30)
o Klik B untuk menambah tugas pasukan (jika perlu)

e Klik ikon“untuk mengemaskini maklumat surat setuju terima tersebut
dan ikon = jika hendak menghantar peringatan kepada ahli pasukan
yang ditugaskan.

e Klik ikon""™*"untuk memuat turun dokumen yang telah dimuat naik
dan ikon @ntuk menghapus dokumen tersebut.

** Bahagian Bilangan Hari menunjukkan tempoh masa yang diberikan

kepada ahli pasukan yang ditugaskan untuk menyelesaikan tugasan

tersebut.

o Lo

GAMBAR 2.8.31 HALAMAN TAMBAH TUGAS KONTRAK

e Masukkan maklumat tugas yang diperlukan dan klik === (Gambar
2.8.31)
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GAMBAR 2.8.32 HALAMAN KEMASKINI TUGAS KONTRAK

Jika pengguna hendak menolak kerja kontrak yang telah dibuat,

masukkan catatan mengapa tugas tersebut ditolak dan klik IEAEERE
(Gambar 2.8.32)

Status akan dikemaskini kepada "“Ditolak” dan pengguna boleh
melakukan kembali tugasan tersebut.

®
n
ol
L]
A
¢

© O

GAMBAR 2.8.33 HALAMAN DOKUMEN SST

Klik tab === yntuk memaparkan maklumat Dokumen SST (Gambar
2.8.33)

Klik *""™" % untuk memuat turun Borang Sebut Harga (jika ada)
Klik =2 untuk memuat turun dokumen Tawaran Kewangan (jika
ada)

Klik "™ % untuk memuat turun dokumen Tawaran Teknikal (jika ada)
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GAMBAR 2.8.34 HALAMAN DOKUMEN KONTRAK
Klik tab & ookmes o yntuk memaparkan maklumat Dokumen Kontrak
(Gambar 2.8.34)

Klik “* untuk memuat turun dokumen kontrak dalam bentuk format
PDF atau WORD.

GAMBAR 2.8.35 HALAMAN DOKUMEN DIPERLUKAN

Klik tab Eoswmeropeien yntyk memaparkan senarai Dokumen Diperlukan
daripada pembekal (Gambar 2.8.35)

Klik B il untuk memuat naik dokumen baru.
Klik ikon # untuk mengemaskini dokumen tersebut dan ikon @ untuk
menghapus dokumen (jika perlu)
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GAMBAR 2.8.36 HALAMAN TAMBAH DOKUMEN DIPERLUKAN

e Pilih dokumen yang diperlukan dan klik (Gambar 2.8.36)

GAMBAR 2.8.37 HALAMAN SURAT MENYURAT

o Klik tab Asu=tveniet yntuk memaparkan maklumat Surat Menyurat
(Gambar 2.8.37)

o Klik 25858 untuk menambah maklumat surat menyurat baru.

e Klik ikon # untuk mengemaskini maklumat surat menyurat tersebut dan

ikon @ untuk menghapus maklumat surat menyurat (jika perlu)

4 Tambah Lampiran

Choow e | Mo fe dhessn

EiE=

GAMBAR 2.8.38 HALAMAN TAMBAH LAMPIRAN

¢ Masukkan Nama Lampiran dan memuat naik lampiran yang diperlukan.
Format yang dibenarkan hanya PDF,DOC,JPEG atau PNG (Gambar

untuk menyimpan maklumat surat menyurat.
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GAMBAR 2.8.39 HALAMAN RPESANAN RASMI

o Klik tab ® === yntuk memaparkan maklumat Senarai Item pesanan
rasmi

e Klk "= untuk menambah maklumat pesanan rasmi (Gambar
2.8.39)

GAMBAR 2.3.40 HALAMAN TAMBAH PESANAN RASMI

¢ Masukkan maklumat yang diperlukan pada ruangan Kuantiti Hantar
dan Catatan (Gambar 2.8.40)
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GAMBAR 2.8.41 HALAMAN TAMBAH PESANAN RASMI

Masukkan maklumat yang diperlukan pada bahagian Maklumat

Tawaran dan Maklumat Pegawai Dihubungi dan klik (Gambar

2.8.41)

GAMBAR 2.8.42 HALAMAN PESANAN RASMI

Klik #untuk menghantar pesanan rasmi tersebut bagi mendapatkan
kelulusan daripada pelulus (Gambar 2.8.42)

Klik ikon“untuk mengemaskini maklumat pesanan rasmi dan ikon El
untuk menghapus pesanan rasmi tersebut.

M anws I Ve Tunhie
- b e Ctent WRB.Co WURST  AS

GAMBAR 2.8.43 HALAMAN PESANAN RASMI

Pengguna perlu klik pada bahagian No PR eP@QUKM dan status
dikemaskini kepada “Menunggu Kelulusan Jabatan” (Gambar 2.8.43)
KIIKEEEEEE untuk mengemaskini maklumat pesanan rasmi tersebut.
Masukkan catatan yang diperlukan dalam pesanan rasmi dan klik

i T TR A

“% untuk mendapatkan kelulusan daripada UFAST.
Selain itu, masukkan catatan mengapa pesanan rasmi tersebut ditolak
dan kiik EEEE8 yntuk menolak pesanan rasmi (jika perlu)

GAMBAR 2.8.44 HALAMAN PESANAN RASMI

Daripada status “Menunggu Kelulusan UFAST"”, status dikemaskini
kepada “Lulus di UFAST” setelah mendapatkan kelulusan daripada
UFAST (Gambar 3.8.44)
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2.9 IKLAN SEMULA

Pengiklanan semula dilakukan sekiranya syarikat menyertai tetapi tidak
mengikut spesifikasi item atau harga yang melebihi anggaran jabatan.

B
Fermahanan .
Senarai Perolehan
‘\
& Tshun. | 2022 =
aporan
® Bormintaarn No Perclehan
= =
Perolehan R "2 .
[ Senarai Perolehan Taluk
g2 W Pongozahan Dokumen
Buletin Tajuk Perolehan
Perolenan
B Cara Percienan SILA £ v
era
Status Perciehan -
Tuntutan Penyedia SILA PILIH
Bayaran
Q Tarikh Buka Percienan
Surat Set
Terima Tarkh Tutup Peroienan
] QCari | T SetSemula

GAMBAR 2.9.1 MENU PENILAIAN BELIAN TERUS

=

¢ Untuk membuat pengiklanan semula, pengguna perlu ke === dan
pilih WeeniziangelianTerus (Gambar 2.9.1)
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Hubungs Kam. Aduan & Makiumbalar Selaat Cotang,

018-771 92251 01375

72 PELAWAAN 45311 MENUNGGU Beum

TuTUR

22 PELAWAAN 45311 MERUNGGL Baum @
TuTUP

GAMBAR 2.9.2 HALAMAN SENARAI PENILAIAN BELIAN TERUS

e Cari status "PELAWAAN TUTUP” dan klik untuk memaparkan
maklumat laporan belian terus (Gambar 2.9.2)

TARIKM BFTh 3 03112022
i = o
& TAIK | MEMHBERAL AN MENMGHATUAR SBAMAM MANMAL PAXAL MAKLS (OMEMFLL ) KE FAKULLL FANMASE UM, G MO, NO. PEROLEHAN If(l‘ﬁ]l‘ﬂl}l?ﬂl?
2 wo NAMA PERERAL rrom susan wemcr NOTA TAMBAIAN KeuTAMAN
o iy, Femm
om
4
4
-
%]
8 o
» Tllal Seumil 300 000

GAMBAR 2.9.3 HALAMAN LAPORAN PENILAIAN BELIAN TERUS

e Pada ruangan Memenuhi Spesifikasi, tandakan “Tidak” dan masukkan
maklumat pada ruangan Nota Tambahan (Gambar 2.9.3)
o Tandakan juga “Tick” pada ruangan Keutamaan dan klik EEma

A MO NAVAPENBEAL  RIMLAH SV N RAMA PELLILE ASTIFRNS:# CATOAN
® st

-

L

3 . Thiok homss e

= 4= '

Maktuar Tywon

GAMBAR 2.9.4 HALAMAN LAPORAN PENILAIAN BELIAN TERUS

¢ Pada ruangan Kelulusan, pilih “Tidak Lulus”, pilih pelulus yang akan
meluluskan dan masukkan catatan pada ruangan Justifikasi/Catatan
(Gambar 2.9.4)

e Masukkan maklumat yang diperlukan pada bahagian Maklumat
Tawaran.
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GAMBAR 2.9.5 HALAMAN LAPORAN PENILAIAN BELIAN TERUS

¢ Masukkan maklumat yang diperlukan pada bahagian Maklumat
Pegawai Dihubungi dan klik =R EEEEEEE (Gambar 2.9.5)
o Kiik EEEEEER untuk menglklankan semula iklan tersebut.

= lklan Semula Perolehan

Sebab Iklan Semula *

Dokumen | Choose File | No file chosen

Max size 2 MB

(png, jpe. jpeg, pdf, xls, xlsx, doc, docx)

-

GAMBAR 2.9.6 HALAMAN IKLAN SEMULA

e Masukkan sebab mengapa ingin melakukan pengiklanan semula dan
memuat naik dokumen (jika perlu) dan klik EEEN (Gambar 2.9.6)

[acm [ ovome |

GAMBAR 2.9.7 HALAMAN PEROLEHAN

¢ Untuk membuat pengiklanan semula iklan belian terus, pengguna perlu

k P a HH [ Senarai Perolehan
e === dan pilih
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e Pada ruangan Tajuk Perolehan, masukkan tajuk asal perolehan yang
hendak di iklankan semula dan ruangan Status Perolehan pilih “Draf”

(Gambar 2.9.7) dan klik EE0

IKLAN SEMULA

o
e
b

D!

GAMBAR 2.9.8 HALAMAN PEROLEHAN

e Maklumat pengiklanan semua dipaparkan dan status dikemaskini
kepada "DRAF” (Gambar 2.9.8)
e Klik ikon » untuk mengemaskini semula maklumat perolehan.

Pengiklanan semula jika tiada syarikat yang sertai iklan:

1 & Makiumbalas Selseniat Dutory,

Farenana Senarai Perolehan

Tahun

No Perolehan

Tajulk

Tajuk Perolehan
Cara Percienan - SILA 2L —

Status Perolehan —~SILa H—

uasa Penilaian Penyedio SIAPILA cx

Y Tankh Bukz Perolenan
® 13w uasa Penilaian
uTat Setuju milina
Terima Tankh Tutup Perciehan
B W Penijaian Belian Teru
1 Qcari | Z5ct Semila

GAMBAR 2.9.9 HALAMAN PEROLEHAN

e Untuk membuat pengiklanan semula iklan belian terus, pengguna perlu
ke === dan pilih TP (Gambar 2.9.9)
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GAMBAR 2.9.10 HALAMAN SENARAI PEROLEHAN

e Klik ikon < untuk membuat pengiklanan semula. Pengiklanan semula
dilakukan jika tiada syarikat yang menyertai (Gambar 2.9.10)
** Cara untuk proses pengiklanan semula boleh dirujuk pada Gambar

3.9.3
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