
  
    

HCTM/JKIK/JSM/B64 (Pin.1/2026) 
                                                                                                                 Tarikh Kuatkuasa: 01/07/2026 

 
 

       
 
 

 
 

                                                              JABATAN SUMBER MANUSIA 
          BORANG PERMOHONAN SURAT PENGESAHAN MAJIKAN 

 

NAMA      : ____________________________ UKM (PER)   : ___________________________ 

NO. K.P/ PASPORT : ____________________________ JABATAN / PENEMPATAN : ___________________________ 

JAWATAN & GRED : ____________________________ 

NO. TELEFON BIMBIT/ 
NO. SAMBUNGAN 
 
ALAMAT EMEL 
        

: 
 
: 

___________________________ 
 
___________________________ 

 
JENIS SURAT YANG DIPOHON (Sila tandakan ✓ ) : 
 

   

 Pinjaman Peribadi 
 

 Pengesahan Bekerja (Bahasa Malaysia /English)  
 

 Mohon Jawatan Agensi Lain    
 

 Kelayakan Pinjaman Perumahan  
 
 
NAMA & ALAMAT AGENSI PENERIMA 

 Pengesahan Bujang / Status Perkahwinan  Lain-Lain  
(sila nyatakan : _________________________ 

NAMA PENERIMA 1         
ALAMAT                        

: ______________________________________ 
:  

NAMA PENERIMA 2 : ______________________________________ 
ALAMAT                    :  

    
*Nota: Sekiranya perlu. 

  
 

TANDATANGAN PEMOHON : _________________________ TARIKH PERMOHONAN : ___________________________ 
 

 
SYARAT-SYARAT PERMOHONAN : 

 
1. Pastikan borang permohonan ini diisi dengan lengkap. Permohonan yang tidak lengkap tidak akan diproses.  
2. Surat Pengesahan Majikan siap dalam tempoh dua (2) hari bekerja selepas menerima borang permohonan yang lengkap.  
3. Semua permohonan yang telah siap diproses dan boleh dituntut akan dimaklumkan melalui emel pemohon. 
4. Borang Biro Angkasa dan salinan Slip Gaji hanya boleh disahkan di Unit Bayaran Kakitangan, Jabatan Bendahari, HCTM. 
5. Surat Pengesahan Majikan yang telah siap selepas tempoh 2 hari tetapi tidak dituntut akan diambil tindakan seperti berikut:- 

a) selepas 7 hari – menghubungi pemohon untuk mengambil surat berkenaan. 
b) selepas 14 hari – melupuskan Surat Pengesahan Majikan dan semua dokumen permohonan.  

6. Jumlah potongan TIDAK BOLEH MELEBIHI 60% daripada Gaji Pokok dan Elaun Tetap (Rujukan – Surat Edaran JPA bertarikh 28 Disember 
2005 Peraturan Mengenai Larangan Meminjam Wang dan Berada Dalam Keterhutangan Yang Serius Ke Atas Pegawai Awam) manakala bagi 
kakitangan yang mempunyai Pinjaman Perumahan TIDAK BOLEH MELEBIHI 80% (Rujukan – Surat Edaran JPA bertarikh 13 Nov 2017 
Pengecualian Potongan Pinjaman Perumahan Bagi Pengiraan Pendapatan Bersih Penjawat Awam dibaca bersama Notis Pemakluman LPPSA 
bertarikh 23 November 2017). 

_____________________________________________________________________________________________________________________ 
 

Pengesahan Terimaan Surat Pengesahan Majikan 
  

        Disahkan bahawa saya / wakil telah menyemak dan mengambil Surat Pengesahan Majikan ini: 
 

Tandatangan :  

Nama : 
 

Tarikh : 
 

 

UNTUK KEGUNAAN PEJABAT 

Tarikh Permohonan Diterima  
Tarikh Permohonan Siap  
Tarikh maklum kepada pemohon  

 

*Nota: Permohonan yang telah siap akan dimaklumkan melalui emel. 


